 ZARZĄDZENIE NR 134/2019
STAROSTY KARTUSKIEGO
z dnia 23 października 2019 r. 

w sprawie instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej płatności w Powiecie Kartuskim oraz jego jednostkach organizacyjnych
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zarządza się, co następuje:

§ 1. Wprowadza się z dniem 1 listopada 2019 r. „Instrukcję stosowania mechanizmu podzielonej płatności w Powiecie Kartuskim oraz jego jednostkach organizacyjnych”,  stanowiącą załącznik do zarządzenia. 

§ 2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Starostwa Powiatowego w Kartuzach, realizujących przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz Powiatu Kartuskiego, do stosowania niniejszej Instrukcji. 

§ 3. Zobowiązuje się wszystkich kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Kartuskiego do wdrożenia Instrukcji w kierowanej przez nich jednostce organizacyjnej. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Kartuskiego.

§ 5.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 listopada 2019 r. 


									S T A R O S T A 

    							                        /-/ Bogdan Łapa 




Załącznik
 do Zarządzenia Nr 134/2019
Starosty Kartuskiego 
z dnia 23.10.2019 r. 

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej płatności w Powiecie Kartuskim oraz jego jednostkach organizacyjnych.

1. Instrukcja reguluje zasady płatności zobowiązań wynikających z faktur z wykazanym podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentów będących dostawcami towarów lub usług bezpośrednio dla Powiatu Kartuskiego i jego jednostek organizacyjnych, co do których ma zastosowanie mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2018 r. poz. 2174 z poźn. zm.), zwanej dalej „ustawą”. 

2. Obowiązek zastosowania zapłaty w mechanizmie podzielonej płatności wystąpi przy  dokonywaniu płatności za nabyte towary lub usługi, wymienione w załączniku nr 15 do ustawy, udokumentowane fakturą, w której kwota należności ogółem stanowi kwotę, o której mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019, poz. 1292). 

3. Zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności dokonuje jednostka organizacyjna Powiatu Kartuskiego, jako nabywca towarów i usług, będąca jednocześnie z Powiatem Kartuskim czynnym podatnikiem podatku VAT, na rzecz swojego dostawcy towarów i usług, który także jest czynnym podatnikiem podatku VAT. Realizacja zapłaty w ramach podzielonej płatności ma zastosowanie wyłącznie do faktur z wykazaną kwotą podatku VAT.

4. Mechanizm podzielonej płatności będzie stosowany wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu. Mechanizm ten nie ma zastosowania przy innych formach rozliczeń bezgotówkowych, np. płatnościach kartami płatniczymi, przekazach pocztowych, płatnościach gotówkowych.  

5. W celu dokonania zapłaty w mechanizmie podzielonej płatności należy wypełnić specjalny komunikat przelewu, który powinien zawierać co najmniej:
1) kwotę odpowiadającą całości albo części kwoty podatku wynikającej z faktury, która ma zostać zapłacona w mechanizmie podzielonej płatności;
2) kwotę odpowiadającą całości albo części wartości sprzedaży brutto;
3) numer faktury, w związku z którą dokonywana jest płatność lub w przypadku wystawienia przez jednego dostawcę (usługodawcę), w okresie nie krótszym niż jeden dzień i nie dłuższym niż jeden miesiąc, więcej niż jednej faktury, wpisuje się okres, za który dokonywana jest płatność;
4) numer, za pomocą którego dostawca towaru lub usługodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (numer NIP).

6. W zawieranych przez Powiat Kartuski oraz jego jednostki organizacyjne umowach na dostawę towarów i usług, w stosunku co do których wystąpi obowiązek rozliczenia płatności w mechanizmie podzielonej płatności, zaleca się wprowadzenie stosownych zapisów w tym zakresie. 

