Zarzadzenie 324/2021
Starosty Kartuskiego
z dnia 7.09.2021 r.

W sprawie: zasad, trybu i terminu opracowania materialow planistycznych niezbednych do

opracowania projektu budzetu powiatu na 2022 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 zatgcznika do Uchwaly Nr XXXVI11/354/10 Rady Powiatu
Kartuskiego z dnia 15 wrze$nia 2010 roku w sprawie: trybu prac na projektem uchwaly
budzetowej, zmienionej uchwatami Rady Powiatu Kartuskiego: Nr XXXI1X/374/10 z dnia 28
pazdziernika 2010 r. oraz Nr XL/384/10 z dnia 10 listopada 2010 r.

Zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2022 rok, kierownicy jednostek
organizacyjnych powiatu, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, oraz dyrektorzy wydziatow
oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych Starostwa Powiatowego opracowuja
materiaty planistyczne w terminie do dnia 15 pazdziernika 2021 roku w oparciu o zatozenia

przedstawione w zalaczniku do Zarzadzenia i ztozg Skarbnikowi Powiatu.

2. Dyrektor Wydziatu Edukacji, Kultury i Promocji w terminie do 25 pazdziernika
przedktada Skarbnikowi Powiatu zestawienie dochodow i wydatkow jednostek oswiatowych w
oparciu o ztozone plany finansowe 1 informacj¢ Ministra Finansow o wstepnej wielkosci

subwencji o§wiatowej na 2022 rok.

§ 2. Na podstawie otrzymanych materialow planistycznych, wnioskow, jak rowniez
skalkulowanych dochodéw wtasnych budzetu, dotacji celowych 1 subwencji z budzetu panstwa
Skarbnik  opracowuje  zbiorcze zestawienie dochodow 1  wydatkéw  budzetu
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2021 roku i przedktada Zarzadowi Powiatu wraz

z objasnieniami.

§ 3. Realizacja zadan powiatu zlecona jednostkom na podstawie umow zlecenia lub
porozumien w formie dotacji na wykonanie zleconych zadan wymaga opracowania planu

wydatkow przez Wydzialy Starostwa, ktérym przypisana jest realizacja zadan.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. STAROSTA
/-/ Bogdan Lapa



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 324/2021
Starosty Kartuskiego

z dnia 7 wrzesnia 2021 r.

Z.alozenia do projektu budzetu na rok 2022

Projekt planu dochodoéw i wydatkéw na 2022 rok powinien zawiera¢ wstepng
prognoz¢ wykonania zadan roku 2021 oraz uzasadnienie dotyczace wzrostu lub
zmniejszenia przewidywanych dochodow 1 wydatkéw na rok 2022 w poroOwnaniu z
rokiem biezgcym.

Wielko$¢ dochodow zwiazanych z dziatalno$cig gospodarcza i administracyjng na
rok 2022 nalezy prognozowaé w oparciu o0 obowigzujgce przepisy prawne oraz
zawarte umowy.

W zakresie dochodow budzetowych:

a) dochody wtasne wedtug realnych prognoz na 2022 rok,

b) subwencja ogolna, udziat w podatku dochodowym od oséb fizycznych na

podstawie wielkosci ustalonych przez Ministra Finansow,

C) dotacje na zadania wtasne okres$lone przez dysponenta — Wojewodg,

d) dotacje na zadania zlecone okreslone przez dysponenta — Wojewode.

W zakresie wydatkow budzetowych:

a) dla stuzb, inspekcji i strazy na podstawie wielkosci ustalonych przez
dysponenta — Wojewodg. Projekt planu opracowaé wg wytycznych swojego
resortu,

b) dla pozostatych jednostek organizacyjnych:

— wynagrodzenia i pochodne powigkszone o 5% - wy wzrost
wynagrodzen od 1.01.2022 roku liczony od wynagrodzen obowigzujacych na dzien
1.09.2021 roku. W planie wynagrodzen uwzgledni¢ zmiany organizacyjne.

—  wynagrodzenia i pochodne dla nauczycieli na poziomie roku 2021
z uwzglednieniem zmian od 1.09.2021 r. wynikajacych z zmiany planow
organizacji pracy szkot oraz zmiany wynagrodzen nauczycieli.

—  wydatki pozostale na poziomie przewidywanego wykonania roku 2021
z uwzglednieniem zmian organizacyjnych (w planie nie uwzglednia¢ wydatkdéw
remontowych oraz wydatkow, ktore w 2021 roku byty ponoszone jednorazowo na

whniosek jednostki).



4.

10.

11.

12.

13.
14.

Za podstawe naliczenia ZFSS przyjmuje si¢ stawke odpisu podstawowego :

a) dla pracownikow niebedacych nauczycielami w wysoko$ci 1 662,97 zt (4 434,58 z{
X 37,5% - wysokos¢ odpisu na ZFSS ustala sie na podstawie zmian w ustawie
okolobudzetowej na rok 2022),

b) dla emerytow i rencistow niebedacych nauczycielami w wysokosci 277,16 zt
(4 434,58 zI x 6,25% - wysoko$¢ odpisu na ZFSS ustala sie na podstawie zmian w
ustawie okotobudzetowej na rok 2022),

C) na kazdg osobe zatrudniong, w stosunku do ktorej orzeczono zmaczny Ilub
umiarkowany stopien niepetnosprawnosci w kwocie 277,16 zi,

d) dla nauczycieli w wysokosci 3 349,73 zt (3045,21 zt - kwota bazowa od dnia
1 stycznia 2019 r. x 110%, tak jak w 2021).

Stawka odpisu, o ktérej mowa w punkcie 4 bedzie podlegata zweryfikowaniu i
ponownemu przeliczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi ustalania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Minimalne wynagrodzenie za pracg na rok 2022 przyjmuje si¢ wg zalozen
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w kwocie 3 000 zt.

Przy obliczeniu minimalnego wynagrodzenia za prac¢ od 1 stycznia 2022 roku
wylaczono dodatek za staz pracy.

Zestawienie dochodow 1 wydatkow w formie tabelarycznej za lata 2021 i 2022
sporzadza si¢ w pelnej klasyfikacji budzetowej wg zalacznika Nr 112 wraz z
uzasadnieniem — oméwieniem dochodow z poszczegdlnych zrodet oraz
omowieniem poszczegolnych rodzajow wydatkow.

Przewidywane wykonanie za rok 2021 nalezy przyja¢ do wysokosci planu na

dzien 30 wrzesnia 2021 roku.

Zestawienie programow realizowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej wg.
tabeli A w zataczeniu.

Wykaz programow pozostatych nie wykazanych w poprzednich wykazach wg.
tabeli B w zalaczeniu.

Wykaz zadan inwestycyjnych ,,Przedsigwzigcia wieloletnie” ujete w WPF art. 226
ust. 4 pkt.1 ustawy o finansach publicznych wg. tabeli C w zatgczeniu.

Plan finansowo — rzeczowy inwestycji wg. tabeli D w zatgczeniu.

Informacja o stanie zatrudnienia i wynagrodzenia wg. tabeli E w zatgczeniu.



Zalacznik Nr 1

do trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowe;j
Powiatu Kartuskiego

PLAN DOCHODOW NA ROK ............

Dzial ...
(symbol i nazwa)
Rozdziat .......................l
(symbol i nazwa)
(wzh)
§ Nazwa Przewidywane Plan na rok %
wykonaniena | .............. wzrostu
30.09.2021 r.
1 2 3 4 5 6

Dochody wedlug obowiagzujacej klasytikacji budzetowe;.



Zatacznik Nr 2

do trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowe;
Powiatu Kartuskiego

PLAN WYDATOW NA ROK ............

Dzial ..o
(symbol i nazwa)
Rozdziat .......................l
(symbol i nazwa)
nazwa Przewidywane Plan na rok
paragraf nazwa paragrafu wykonanie na - % wzrostu
grupy 30.09.2021r. | e !
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat.............ccucu.... NazWa.......cccevmneiniirsncssaiecc e

1. | Wydatki biezagce w tym:

1.1

swiadczenia na rzecz
0s6b fizycznych w tym:

3020

Wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen

3030

Ro6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych

3110

Swiadczenia spoteczne

3240

Stypendia dla uczniéw

3250

Stypendia rézne

XXXX

1.2

wydatki jednostek
budzetowych w tym:

1.2.1 | wynagrodzenia i sktadki

od nich naliczane w tym:

4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

4040

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120

Sktadki na Fundusz Pracy

4130

Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4790

Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

4800

Dodatkowe wynagrodzenia roczne
nauczycieli

1.2.2 | wydatki zwigzane z realizacjq ich zadan statut. w tym:

4140

Whptaty na PFRON

4190

Nagrody konkursowe

4210

Zakup materiatéw i wyposazenia

4220

Zakup srodkéw zywnosci




4230 | Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i
produktéw biobdjczych

Zakup pomocy naukowych,
4240 | dydaktycznych i ksigzek

4260 | Zakup energii

4270 | Zakup ustug remontowych

4280 | Zakup ustug zdrowotnych

4300 | Zakup ustug pozostatych

4330 | Zakup ustug przez j.s.t. od innych j.s.t.

Optaty z tyt. zakupu ustug
4360 | telekomunikacyjnych

4380 | Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenie

4390 | £akup ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz, opinii

4410 | Podréze stuzbowe krajowe

4420 | Podréze stuzbowe zagraniczne

4430 | Rézne optaty i sktadki

4440 Odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

4480 | Podatek od nieruchomosci

Koszty postepowania sgdowego i
4610 | prokuratorskiego

Szkolenia pracow. niebedgcych
4700 cztonkami korpusu stuzby cywilnej (w
tym koszty dojazdéw, zakwaterowania i

wyzywienia)
XXXX
XXXX
XXXX
: Wydatki majagtkowe w
tym:
24 inwestycje i zakupy

inwestycyjne w tym:

Wydatki inwestycyjne jednostek
6050 | budzetowych

Wydatki na zakupy inwestycyjne
6060 | jednostek budzetowych

RAZEM 1 + 2 ( wydatki biezace i majatkowe)

DLA KAZDEGO ROZDZIALU ODDZIELNIE- NIE ROBIC ZBIOROWEK
Zakres informacji w tabeli mozna rozszerzyé

Uwaga:

- zastosowac przy opracowaniu planow wynagrodzen osobowych nauczycieli § 479, natomiast

przy dodatkowym wynagrodzeniu rocznym nauczycieli § 480.




Tabela A

Do tabeli nalezy wprowadzi¢ realizowane dotychczas i prognozowane przedsiewziecia z udziatem srodkéw z UE.
Wykaz programéw, projektéw lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2i 3 nufp

. Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach L|m_|t .
Nazwa Rozdziat Jednostka Okres taczne Zrodia Naktady zobowigzan
LP | przedsiewzieciai | klasyfikacji | odpowiedzialnalub realizacii naktady finansowania poniesione
cel wydatkow koordynujaca ! finansowe dotychczas
2022 | 2023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027 | 2028
biezace $rod. wias. biez.

$rod. wias. maj.

bud. panst. biez.
majatkowe | pbyd. parnist. maj.

$rod. UE biez.

srod. UE maj.

Ogotem $rod. inne biez.

srod. inne maj.

0 [ tacznie biezace 0 0 0 0 0 0 0 0

tacznie majatkowe 0 0 0 0 0 0 0 0

biezace $rod. wias. biez.

$rod. wias. maj.

bud. panst. biez.
majatkowe | pyd. panst. maj.

$rod. UE biez.

$rod. UE maj.

Ogotem $rod. inne biez.

$rod. inne maj.

01 tacznie biezace 0 0 0 0 0 0 0 0

tacznie majatkowe 0 0 0 0 0 0 0 0




Do tabeli nalezy wprowadzi¢ realizowane dotychczas i prognozowane przedsiewzigcia nie zaliczone do poprzednich wykazéw.
Wykaz programow, projektow lub zadan, ktére beda realizowane a nie sg zaliczone do innych rodzajéw

Tabela B

LP

Nazwa
przedsiewziecia i
cel

Rozdziat
klasyfikacji
wydatkow

Jednostka

odpowiedzialna lub

koordynujaca

Okres
realizacji

taczne
naktady
finansowe

Zrodta
finansowania

Naktady
poniesione
dotychczas

Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach

Limit
zobowigzan

2022

2023

2024

2025

2026

2027

2028

biezace

$rod. wias. biez.

$rod. wias. maj.

bud. panst. biez.

majatkowe

bud. panst. maj.

$rod. UE biez.

$rod. UE maj.

Ogoétem

$rod. inne biez.

$rod. inne maj.

tacznie biezace

tacznie majatkowe

biezace

$rod. wias. biez.

$rod. wias. maj.

bud. panst. biez.

majatkowe

bud. panst. maj.

$rod. UE biez.

$rod. UE maj.

Ogotem

$rod. inne biez.

srod. inne maj.

tacznie biezace

tacznie majatkowe




Tabela C

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH " PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIE" UJETE W WPF ART. 226 UST. 4 PKT. 1
USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH

naktady w latach:

Jednostka realizujgca/ Dzial/ Nazwa rok rozpoczecia rok Koszty i zrodta Plan wg uchwaty Przewidywane

Lp Rozdziat klasyfikacji inwestvcii zakFo)hczinia finansowania ( warto$¢ budzetowej na 30.09 wykonanie roku
budzetowej tye) kosztorysowa) (rok obecny ) obecnego
2022 | 2023 | 2024

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3




nazwa jednostki

PROJEKT BUDZETU POWIATU NA ROK.......
PLAN FINANSOWO - RZECZOWY INWESTYCJI

Tabela D

Jednostka
realizujaca{ Dzial/ . " . . - N Wartos¢ Plan na rok
Rozdmai" Nazwa inwestycji Opis zakresu inwestycji okres realizacji kosztorysowa budzetowy
klasyfikaciji
budzetowej
1 2 3 4 5 6

RAZEM:




Tabela E

nazwa jednostki

INFORMACJA O STANIE ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZENIA

rozdziat ........

Zatrudnienie w etatach wg stanu na 30.09.2021 r.

llo$é etatow

Uzasadnienie wzrostu lub zmniejszenia liczby etatow :

Koszt
Wyszczegdlnienie | wynagrodzen za | Przewidywane wykonanie
§ miesigc wrzesien wynagrodzen 2021 r. Plan ogétem na 2022 r.
2021
1 2 3 4
4010
4110
4120
4130
4040
RAZEM
w tym:
nagrody jubileuszowe
ilos¢ 2021-.........cevneee. filos¢ 2022-
odprawy
ilos¢ 2021- ....Jllos¢ 2022 -...

* wypelniaja: Starostwo Powiatowe, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Powiatowy Urzad
Pracy, Dom Pomocy Spoteczne, Zarzad Drég Powiatowych, Srodowiskowy Dom
Samopomocy.



