Zakacznik do Zarzadzenia nr 358/2021
Starosty Kartuskiego z dnia 26 listopada 2021 r.

PLAN SPRAWDZEN

Dziatajac na podstawie art. 47 ust.1 pkt 3 Ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz.125) oraz zgodnie z rozdzialem 5.5 pkt 4 ppkt 7 Polityki Bezpieczenstwa
Danych Osobowych Starostwa Powiatowego w Kartuzach z dnia 28.05.2018 r.

Inspektor Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Kartuzach ustalil nastepujacy plan sprawdzen planowych z zakresu ochrony danych
osobowych za okres 01.01.2022 r. — 31.12.2022 r.

Zakres dokumentowania
czynnosci

Termin
sprawdzenia

Sposéb dokumentowania

Lp. Bor
CZynnosci

Przedmiot sprawdzenia Zakres sprawdzenia

Zgodnos¢ przetwarzania danych osobowych:

1) z zasadami, o ktérych mowa w art.5-6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego

1) sporzadzenie notatek z
czynnosci, w szczegolnosci
z zebranych wyjasnien i
przeprowadzonych
ogledzin,

2) odebranie pisemnych

1) odebranie wyjasnich wyjasnien od osob, ktorych

Czynnos$¢
przetwarzania:
Przyznawanie nagrod

dla nauczycieli

2)

4)

5)

przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE.L.z2016r. Nr119,str. 11z 2018 r. Nr
127, str.2):

z zasadami przetwarzania danych o ktorych
mowa w art.29 RODO;

z zasadng obowigzku informacyjnego
zgodnie z art.13 RODO;

z zasada czystego biurka i czystego ekranu
zgodnie z pkt 5 ppkt 12 PB-06 Procedury
kontroli dostepu do budynkow i
pomieszczen Starostwa Powiatowego w
Kartuzach (wersja 2.0, data wyd.
28.05.2018r.)

dot. zabezpieczenia dokumentow
zawierajacych dane osobowe

marzec
2022r.

(ustnych i pisemnych),
2) przeprowadzenie
ogledzin,

3) dowdd z dokumentu.

czynnosci obj¢to
sprawdzeniem,

3) sporzadzenie kopii
otrzymanych dokumentow




Czynnos¢
przetwarzania:
Zgloszenie
pracownikow i
cztonkow ich rodzin
do ZUS, aktualizacja

2. zgtloszonych danych
i przekazywanie
danych o zwolnieniach

Zgodnos$¢ przetwarzania danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

z zasadami, o ktorych mowa w art.5-6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L.z 2016 r. Nr119,str. 1iz 2018 r. Nr
127, str.2):

z zasadami przetwarzania danych o ktorych
mowa w art. 29 RODO;

z zasada czystego biurka i czystego ekranu
zgodnie z pkt 5 ppkt 12 PB-06 Procedury
kontroli dostepu do budynkow i
pomieszczen Starostwa Powiatowego w
Kartuzach (wersja 2.0, data wyd.
28.05.2018r.)

dot. zabezpieczenia dokumentow
zawierajacych dane osobowe

czerwiec
2022 r.

1) odebranie wyjasnien
(ustnych i pisemnych),
2) przeprowadzenie
ogledzin,

3) dowod z dokumentu.

1) sporzadzenie notatek z
czynnosci, w szczegolnosci
z zebranych wyjasnien i
przeprowadzonych
ogledzin,

2) odebranie pisemnych
wyjasnien od osob, ktorych
czynnosci obj¢to
sprawdzeniem,

3) sporzadzenie kopii
otrzymanych dokumentow

Sporzadzit i opracowat:

Michalina Treder

Inspektor Ochrony Danych

Niniejszy plan sprawdzen przedstawiono do wiadomosci Administratora Danych Osobowych w dniu 26 listopada 2021 r.

Podpis Administratora Danych Osobowych:

STAROSTA
/-/ Bogdan Lapa




