Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 426/2022
Starosty Kartuskiego

z dnia 19 maja 2022 r.

Zasady ( polityka ) rachunkowosci Projektéw finansowanych z udziatem

srodkéw Funduszy Europejskich

| Zasady ogdlne.

1.

10.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej Projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw Funduszy Europejskich.

Dla potrzeb realizacji projektow w Powiecie Kartuskim zostaje otwarty odrebny rachunek
bankowy dla kazdego projektu. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na
rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Funduszy Europejskich w zakresie realizacji Projektow
jest Powiat Kartuski, a realizatorem jest jednostka budzetowa.

Ksiegi rachunkowe Projektdw prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Kartuzach.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo. Kazdy uzytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzenia danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje Projektéw ujete sg
w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.

Wydatkéw dokonuje sie z wyodrebnieniem rachunku bankowego otwartego do realizacji
projektu.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji ujmowane
sg w ksiegach Budzetu Powiatu (Organu). Wplyw dokonywany jest na wydzielony dla Projektu
rachunek bankowy. Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg na koniec roku jako przychody
w jednostce budzetowe;j.

Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: srodki unijne oraz $rodki krajowe - dotacje z budzetu panstwa
i udziat Powiatu z odpowiednig czwartg cyfrag klasyfikacji budzetowe;j.

Rachunkowos$¢é budzetu (Organu) Obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy Srodkéw
a rachunkowos$¢ w jednostce budzetowej — koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami.

Il Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiegowa projektow prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zasad, zgodnie z
klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342). W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla
danego Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,7” dla sSrodkéw unijnych i ,,9” dla Srodkdéw krajowych.

lll Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych.

1.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.



2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stanowiacych podstawe dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych ( fakturach , notach, rachunkach ) sa odpowiednie elementy opisu
zgodnie z wymogami.

4. Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki finansowane z udziatem $rodkéw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujgce wydatki w Starostwie Powiatowym sg sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznionej,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujgca poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie projektu
i umowa z wykonawcg zadania harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzgledem
zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Starosta
lub osoby przez nie upowaznione.

5. Dowodem ksiegowym dokumentujagcym wniesiony przez Powiat do Projektu wkitad
niepieniezny jest nota ksiegowa zawierajgca nastepujgce dane:

- imie i nazwisko lub nazwe podmiotu udostepniajgcego wkiad wiasny
- opis wkfadu niepienieznego

- termin realizacji i czas trwania

- jednostke miary

- liczbe/ ilosé

- warto$¢ jednostkowg wktadu niepienieznego (w zt)

- warto$¢ catkowitg wktadu niepienieznego (w zt)

- podpis osoby swiadczacej lub udostepniajgcej wktad niepieniezny

- podpis przyjmujgcego wkiad niepieniezny

Do noty dotgcza sie dokumenty uzupetniajgce potwierdzajgce podstawe i prawidtowos$é wyliczenia
wartosci wktadu niepienieznego.

6. Kazdy dowdd ksiegowy na podstawie, ktdrego nastepuje wydatek wspoffinansowany ze
srodkow unijnych jest opatrzony pieczatkg wptywu do Starostwa Powiatowego, z datg wptywu,
numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;.

7. Pracownik Wydziatu Rozwoju, Inwestycji, Remontéw i Zamowien Publicznych ds. koordynaciji
funduszy Unii Europejskiej, realizujgcy Projekt, oraz pracownik Wydziatu Finansowego
przygotowujg wnioski o ptatnos¢ z czescig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w
sposéb terminowy, poprawny i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji Zarzgdzajacej. Dokumenty,
ktore nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatno$é okresla umowa.

IV Ewidencja ksiegowa dokumentéw i operacji finansowych.

1. Ewidencja ksiegowa Projektéw prowadzi sie na rachunku bankowym wyodrebnionym dla
danego Projektu.

2. Podstawe do ewidencji wydatkow w jednostce ( Starostwie ) stanowig dowody zewnetrzne i
wewnetrzne (wyciagi bankowe, raporty kasowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcéw za swiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiegowania oraz noty).

3. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciggi
bankowe, polecenia ksiegowe).

4. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw z Funduszy
Europejskich w budzecie Powiatu (Organie) korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:



Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

141 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

909 — Rozliczenie miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

I. Plan kont dla budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego — Powiatu Kartuskiego.

1)

2)

3)

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z
btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu.

W ewidencji szczegdtowej na stronie Wn konta 133 w korespondenciji z kontem 901 ujmuje sie:

- otrzymane $rodki pochodzgce ze zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi, srodki te
ujmuje sie z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry — 17,

- otrzymane $rodki na wspoffinansowanie programéw realizowanych ze $rodkéw bezzwrotnych
pochodzacych z Unii Europejskiej; srodki te ujmuje sie z oznaczeniem czwartej cyfry —,2”,

- otrzymane $rodki na realizacje PROJEKTOW w zakresie budzetu $rodkéw europejskich; srodki te
ujmuje sie z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry —,77,

- otrzymane $rodki pochodzace z budzetu panstwa na realizacie PROJEKTOW; $rodki te ujmuje sie
z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry —,9”.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu (w tym przekazanie srodkéw na
realizacje wydatkéw do jednostek budzetowych, zwroty niewykorzystanych srodkéw przekazanych
na realizacje projektéw).

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, saldo Ma konta 133
— kwote wykorzystanego kredytu bankowego na rachunku budzetu.

Konto 223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
(realizowanego PROJEKTU z oznaczeniem odpowiednio czwartej cyfry paragrafu przekazanych
srodkéw), w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowg do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdllnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych na wydatki srodkéw na
rachunkach biezgcych jednostek budzetowych.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:



4)

5)

6)

7

W ewidencji szczegdtowej na stronie Wn konta 133 w korespondenciji z kontem 901 ujmuje sie:

- otrzymane $rodki pochodzgce ze Zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi, srodki te
ujmuje sie z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry — 17,

- otrzymane s$rodki na wspoffinansowanie programow realizowanych ze Srodkéw bezzwrotnych
pochodzacych z Unii Europejskiej; srodki te ujmuje sie z oznaczeniem czwartej cyfry — ,2”,

- otrzymane $rodki na realizacje PROJEKTOW w zakresie budzetu $rodkéw europejskich; srodki te
ujmuje sie z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry —,77,

- otrzymane $rodki pochodzace z budzetu panstwa na realizacje PROJEKTOW; $rodki te ujmuje sie
Z oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry —,9”.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje sie dochody budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Dochody zaewidencjonowane na koncie 901 i koncie 133 pod datg ostatniego dnia roku ujmuje sie
w ksiegach jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondenc;ji z
kontem 134.

3) ORGANU w korespondencji z kontem 133

Na kontach analitycznych wydatkbw ORGANU ujmuje sie wydatki realizowane z konta budzetu
(odsetki od kredytéw i pozyczek, wydatki zwigzane z z obstugg kredytu, zwroty dotaciji z lat ubiegtych)
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod datg ostatniego dnia roku w celu prawidtowej ewidencji wydatki ORGANU ujmowane sg w
ksiegach jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegodlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji budzetowe;j.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Zasada systemu ptatnosci dla dziatan finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest przekazywanie
beneficjentowi srodkéw finansowych zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu. Otrzymane srodki
europejskie ewidencjonowane sg na wydzielonym dla Projektu rachunku i na nastepujgcych
kontach: 133 - rachunek biezgcy budzetu — srodki na zadanie i 901 dochody budzetu — srodki na
zadanie.

Otrzymane przez Powiat $rodki ujmuje sie w odpowiednich klasyfikacji budzetowej z wtasciwg
czwartg cyfrg ,7” dla dotacji ze sSrodkoéw europejskich i ,9” dla dotacji z budzetu krajowego (budzetu
panstwa).

Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem $rodkdéw europejskich w
jednostce budzetowej — Starostwie Powiatowym, korzysta sie z kont bilansowych syntetycznych:

Konta bilansowe.

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych



222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne swiadczenia finansowe z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

Zespot 4 — koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie — analitycznie dla Projektu stosuje sie odpowiednie
konto zespotu 4 — paragraf wydatkoéw z czwartg cyfrg 7 lub 9

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodkéw budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

920 - Wktad wiasny niepieniezny wniesiony przez Powiat na realizacje projektu wspoffinansowanego
ze srodkéw unijnych

921 — Wkiad wiasny pieniezny

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

V. Sprawozdawczos¢ i rozliczenie realizacji projektu. Archiwizacja dokumentéw.

1. Sprawozdania z wykonania projektu i rozliczenia Projektu z Instytucjg Posredniczgca dokonujg
pracownicy Wydziatu Strategii i Rozwoju Powiatu ds. koordynacji funduszy Unii Europejskiej,
merytorycznie odpowiedzialni za realizacje Projektu.

2. Dowody ksiegowe stanowigce podstawe dokonania wydatkéw na realizacje Projektu (faktury,
rachunki, wyciagi bankowe) oraz dokumentujgce wkiad pieniezny (noty ksiegowe wraz z
dokumentami uzupetniajgcymi) przechowywane sg w Wydziale Finansowym w oddzielnych
segregatorach opisanych nazwg Projektu.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Powiat i rozliczaniu finansowym przez Instytucje
Posredniczgca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum znajdujgcego sie
w Starostwie Powiatowym, gdzie bedzie przechowywana przez okres wynikajacy z umowy
o dofinansowanie Projektu.

Opis pozostatych wyzej wymienionych kont zamieszczony jest w zatgczniku nr 3 i 4 do niniejszego

zarzagdzenia.



