l.
1. prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia

Zatacznik

do zarzadzenia

Nr 469/2022

Starosty Kartuskiego

z dnia 06 grudnia 2022r.

Do zadan Referatu Praw Jazdy nalezy w szczegélnosci:

Starosty w sprawie:

a) wydawania praw jazdy;

b) wydawania mi¢dzynarodowych praw jazdy;

c) wydawania pozwolen do kierowania tramwajami;

d) wydawania kart kwalifikacji kierowcy;

e) wydawania zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi;

f) skierowania na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji;

g) poddania si¢ badaniu lekarskiemu w przypadku uzasadnionych zastrzezen co do
stanu zdrowia;

h) informowania o obowigzku poddania si¢ badaniu lekarskiemu w przypadku
kierowania pojazdem w stanie nietrzezwo$ci, po uzyciu alkoholu lub $rodka
dziatajagcego podobnie do alkoholu;

i) informowania o obowigzku poddania si¢ badaniu psychologicznemu w przypadku
kierujacych przekraczajacych liczbe 24 punktdw otrzymanych za naruszenie
przepisow ruchu drogowego oraz po spowodowaniu wypadku drogowego,
w nastgpstwie ktérego inna osoba poniosta $mier¢ lub doznata obrazen, a takze
w przypadku kierowania pojazdem w stanie nietrzezwosci, po uzyciu alkoholu lub
srodka dzialajacego podobnie do alkoholu;

j) informowania o obowiazku ukonczenia kursu reedukacyjnego w zakresie
problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii;

k) zatrzymywania i cofania uprawnien do kierowania pojazdami w przypadku utraty
przez kierowcow kwalifikacji lub warunkéw zdrowotnych wymaganych do
kierowania;

wydawanie profili kandydata na kierowcg oraz profili kierowcy zawodowego;

wykonywanie orzeczen sadéw w przypadku orzeczenia kary zakazu kierowania

pojazdami;

wysylanie akt kierowcow - zgodnie z miejscem zamieszkania;

. wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie uprawnien;
. wspolpraca z policjg, prokuraturg 1 sgdami oraz placowkami sluzby zdrowia w

sprawach wydawania, zatrzymywania, cofania 1 przywracania uprawnien do
kierowania pojazdami;

wspotpraca z Polska Wytwornig Papieréw Wartosciowych w zakresie przesylania
danych do produkcji dokumentéw praw jazdy;

obstluga systemu ,,Atmosfera” w zakresie rozbieznosci danych;

. przygotowywanie analiz 1 sprawozdan.

Do zadan Referatu Rejestracji Pojazdow nalezy w szczegdlnoSci:



1. rejestrowanie 1 przerejestrowywanie pojazdéw samochodowych, ciggnikow
rolniczych, przyczep i motorowerow;
dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych;
przyjmowanie od wtascicieli pojazdow zawiadomien o ich zbyciu;
przyjmowanie od wtascicieli pojazdow zawiadomien o ich nabyciu;
wyrejestrowywanie pojazdéw na wniosek wiasciciela lub z urzedu;
czasowe wycofywanie pojazdow z ruchu;
wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dane pojazdu i wlasciciela;

. prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia
Starosty w sprawie:

a) dokonywania czynno$ci zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych, tablic rejestracyjnych, znakow legalizacyjnych;

b) dokonywania zmian w dowodach rejestracyjnych (zmian w opisie pojazdu lub
wlasciciela);

9. przekazywanie danych o wilascicielach pojazdéw podlegajacych podatkowi od
srodkow transportowych do wydziatéw finansowych jednostek samorzagdowych:

10.prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia
Starosty w sprawie:

a) dokonywania czynno$ci zwigzanych ze stalg rejestracjg pojazdow, wydawaniem
dowodow rejestracyjnych;

b) dokonywania czynnos$ci zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wybicie numeru
nadwozia lub ramy oraz nadania zastepczej tabliczki znamionowej;

c) dokonywanie wpiséw o zastawie rejestrowym oraz ich wykreslanie;

d) dokonywanie adnotacji w dowodach rejestracyjnych (gaz. hak. VAT. L, TAXI itp.)
oraz ich wykre$lanie;

11. prowadzenie ewidencji zatrzymanych przez uprawnione organy dowodow
rejestracyjnych 1 wydawanie tych dokumentow po ustaniu przyczyn, z powodu
ktorych zostaty zatrzymane;

12. wyrejestrowywania pojazdéw na wniosek witasciciela lub z urzedu,

13. czasowego wycofywania pojazdow z ruchu;
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14. odmowy rejestracji pojazdow;

15. prowadzenie wznowionych postgpowan administracyjnych dotyczacych rejestracji
pojazdow;

16. przyjmowanie od wlascicieli pojazdow zawiadomien o nabyciu pojazdow;

17. przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o zbyciu pojazdow;

18. wydawanie zaswiadczen wlascicielom pojazdow potwierdzajacych fakt posiadania
pojazdu, dane pojazdu itp.;

19. wysytanie potwierdzen danych pojazdéw na zadanie organdéw rejestrujgcych na terenie
kraju;

20. wprowadzanie i uchylanie zastrzezen dotyczacych pojazdow, kierowanych przez
uprawnione organy do systemu POJAZD;

21. udzielanie pisemnych informacji dotyczacych pojazdéow na zapytania kierowane przez
uprawnione organy;



22. wspotpraca z wydziatami finansowymi jednostek samorzagdowych w zakresie

ewidencji pojazdéw w szczeg6lnosci zapytan dotyczacych optat z tytutu podatku od
srodkoéw transportowych;

23. wspolpraca z uprawnionymi organami w sprawach dokumentéw przedktadanych przy

rejestracji pojazdow;

24. przygotowywanie niezbednych analiz i1 sprawozdan;

25. prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia

Starosty w sprawach kar pieni¢znych za naruszenie obowigzku rejestracji pojazdu lub
obowigzku zawiadomienia starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu.

Do zadan Referatu Transportu nalezy w szczegolnosci:

W zakresie transportu drogowego:
1) wydawanie i aktualizacja

2)

3)
4)

5)
6)
7)

a) zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wilasne rzeczy/osob;
b) licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy/osob;
) licencji na przew6z o0sob (samochdd osobowy, pojazd samochodowy powyzej 7
0s6b 1 nie wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowcy);
d) licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy
e) zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osob w krajowym transporcie
drogowym;
f) zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozoéw 0sob w krajowym
transporcie drogowym;
g) zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych kat. I1I;
h) zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych Kat. 11;
i) zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego osob/rzeczy;
J) zaswiadczen o zabezpieczeniu majatkowym przewoznika;
kontrola przedsiebiorcy prowadzacego firmg¢ transportowa:
a) w zakresie wydanego zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego;
b) w zakresie wydanej licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
rzeczy/osob;
c) kontrola w zakresie wydanego zaswiadczenia o wykonywaniu przewozoéw na
potrzeby wlasne;
prowadzenie rejestru wydanych zezwolen, licencji, zaswiadczen;
prowadzenie, aktualizowanie Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow
Transportu Drogowego (KREPTD);
aktualizowanie danych przedsigbiorcow w CEIDG 1 KRS;
prowadzenie analizy sytuacji rynkowej dla linii komercyjnych;
uzgadnianie przebiegu linii komercyjnych z innymi organami.

2. W zakresie transportu publicznego:
1) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym;
2) opracowanie i aktualizacja planu zrOwnowazonego rozwoju publicznego transportu



3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

zbiorowego;

badanie i analizowanie potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym;
zapewnianie odpowiednich warunkéw funkcjonowania publicznego transportu
zbiorowego;

okreslanie linii uzytecznos$ci publicznych: wyznaczenie przebiegu, przystankow,
dworcow, ilosci kursow;

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania prowadzacego do zawarcia umowy
o $wiadczenie ustlug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

negocjowanie i zatwierdzanie zmian do umowy z operatorem;

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania publicznego
transportu zbiorowego;

przygotowywanie wnioskéw o doptate z funduszy zewnetrznych;

10) rozliczanie dotacji przedmiotowej z tytulu stosowania ustawowych uprawnien do

ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym,;

11)rozliczanie, analiza realizacji przez operatorow ustug w zakresie publicznego

transportu zbiorowego;

12) kontrola nad przestrzeganiem przez operatora zasad funkcjonowania publicznego

transportu zbiorowego;

13) kontrola przystankow autobusowych.

3. W zakresie organizacji ruchu na drogach gminnych i powiatowych:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

rozpatrywanie projektow zmian organizacji ruchu;

zatwierdzanie statych lub czasowych zmian organizacji ruchu na drogach;

uzgadnianie statych lub czasowych zmian organizacji ruchu na drogach;

wspOtpraca w zakresie organizacji ruchu 1 jego bezpieczenstwa z innymi
zarzadzajacymi ruchem oraz Policja;

zwotywanie komisji ds. organizacji ruchu drogowego;

prowadzenie ewidencji projektoéw zatwierdzonych organizacji ruchu;

przeprowadzanie kontroli zatwierdzonych statych zmian organizacji ruchu;

kontrola prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
wszystkich znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej, urzadzen sygnalizacji
dzwigkowe] oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na
drogach gminnych i powiatowych;

wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny;

4. W zakresie dziatalnosci osrodkow szkolenia kierowcoOw:

1)

2)
3)

a)
b)

prowadzenie rejestru przedsiebiorcoéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow,
dokonywanie wpisOw do rejestru;

prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy;

prowadzenie postgpowan 1 przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych
W sprawie:

wydawania i cofania uprawnien instruktorom nauki jazdy;

wykreslenia przedsiebiorcy z rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcow;



4) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow oraz przeprowadzanie co najmniej
raz w roku kontroli przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
w zakresie zgodnym ze stosownym rozporzadzeniem ministra odpowiedniego ds.
transportu drogowego.

5. W zakresie dziatalnosci Stacji Kontroli Pojazdow:

1) prowadzenic rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
dokonywanie wpisow do rejestru, przygotowywanie projektow zaswiadczen
0 dokonaniu wpisu do rejestru;

2) prowadzenie ewidencji diagnostoéw dokonujacych badan technicznych pojazdow;

3) prowadzenie postgpowan i przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie:

a) wydawania i cofania diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych
pojazdow;

b) wykreslenia przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow;

4) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw i przeprowadzanie co najmnie;j
raz w roku kontroli stacji w zakresie zgodno$ci z wymaganiami warunkoéw
lokalowych, wyposazenia pomiarowo-kontrolnego i technicznego oraz prawidtowosci
wykonywania badan technicznych pojazdow;

Do zadan Stanowisk ds. obstugi i archiwum nalezy w szczegdlnoSci:
W zakresie realizacji zadan zwigzanych z usuwaniem pojazdow na podstawie art.
130a Ustawy Prawo o ruchu drogowym:

1) weryfikacja dokumentow przestanych przez KPP oraz przygotowywanie wniosku do
Sadu o orzeczenie przepadku pojazdéw oraz wnioskow do Sadu o wydanie
postanowienia wraz z klauzulg prawomocnosci;

2) przygotowywanie protokotow: zajgcia i odbioru ruchomosci, fizycznej likwidacji
srodka trwatego oraz zlecen wyceny pojazdow, ktore staly si¢ wtasnoscig Powiatu;

3) weryfikacja zbiorczych wykazow pojazdéw usunigtych administracyjnie oraz
rozliczanie faktur;

4) przygotowywanie licytacji pojazdow zgodnie z ustawg o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji;

5) przygotowanie decyzji o zaplate kosztow zwigzanych z nieodebraniem pojazdu
z parkingu strzezonego;

6) przygotowywanie upomnien do decyzji;

7) przygotowywanie przedegzekucyjnych wezwan do zaptaty;

8) przygotowywanie dokumentacji do ubezpieczen pojazdow nicodebranych;

9) przekazywanie pojazdow do ogledzin bieglemu rzeczoznawcy;

10) przygotowywanie wnioskow do komornikow o dorgczenie odpisu pozwu wraz
zatgcznikami.

W zakresie dziatalnosci archiwum:
1) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych ze sktadnicg akt Wydzialu Komunikacji



2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

3.
1)
2)

przygotowywanie dokumentacji do brakowania oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu
prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych ze sktadnica akt Wydziatu Komunikacji:

a) przygotowanie teczek tzw. pojazdéw ubytych (kasacje, kradzieze);

b) przygotowanie teczek praw jazdy;

C) przygotowanie teczek z zakresu transportu;
przygotowywanie dokumentacji do brakowania oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu;
Udostepnianie danych i dokumentow w zakresie prawa jazdy i rejestracji pojazdow;
Pomoc w obstudze klienta obcojezycznego;
Thumaczenie pism przychodzacych i wychodzacych;
Prowadzenie korespondencji z zagranicznymi urz¢dami,
Aktualizacja bazy CEPIK — wykaz z ministerstwa cyfryzacji zgonow w roku
poprzedzajacego- Sprawdzenie i aktualizacji w systemie KIEROWCA.

W zakresie obiegu korespondencji:

przyjmowanie poczty przychodzacej, wychodzacej i do wysyiki;

sprawdzanie raportow dziennych z systemu Infocar z wydrukami terminali
platniczych.



