ZARZADZENIE NR 475/2022
STAROSTY KARTUSKIEGO
z dnia 21 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z
2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) oraz zarzadzenia nr 212/10 Starosty
Kartuskiego z dnia 22 pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Kartuzach

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza si¢ termin przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w
Starostwie Powiatowym w Kartuzach na dziefi 31 grudnia 2022 r.

2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w
sktadzie:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Radostaw Pek Sekretarz Powiatu Przewodniczacy
2. Krzysztof Karassek Inspektor Cztonek
3. Alicja Bieniek Inspektor Cztonek

3. Do zespotdéw spisowych powoluje si¢ nastgpujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
. Daniel Kali$ Kierownik Przewodniczacy
Ewelina Konkol Inspektor Cztonek
Hanna Kleina Inspektor Przewodniczacy
2.
Krzysztof Karassek Inspektor Czlonek

4.  Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w

zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.




5. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 gldwnego
ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkéw komisji
1 zespotéw spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow
ksiggowosci, 0 sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

6. Zawiesza si¢ nieobecnosci z tytulu urlopow  wypoczynkowych, wszystkich
pracownikow materialnie odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw
spisowych w okresie, w ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

7. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych spisOw rocznych powinny by¢
dostarczone do glownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

11. Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.

12. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1  terminowoS$cia  spisOw

inwentaryzacyjnych powierza si¢ gtownemu ksiegowemu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

STAROSTA
/-/ Bogdan Lapa



