ZARZADZENIE NR 460/2022
STAROSTY KARTUSKIEGO
z dnia 19 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedur postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji
nadzwyczajnych na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Na podstawie: art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 poz. 1526), art. 209 — 209° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 poz. 1510 i 1700) oraz art. 4 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2022 poz. 2057)

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Procedur¢ postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji
nadzwyczajnych na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach, stanowigca zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ Plan ewakuacji z budynkow Starostwa Powiatowego w Kartuzach,
stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Realizacj¢ zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Kartuskiego przy
wspoOtpracy z Wydziatem Zdrowia, Bezpieczenstwa i Wspolpracy z Organizacjami

Pozarzadowymi.

§ 3. Obliguje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Kartuzach do
zapoznania si¢ z zarzadzeniem.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
/-/ Bogdan Lapa



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr460/2022
Starosty Kartuskiego

z dnia 19.10.2022 r.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych na terenie

Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Rozdzial 1
Informacje ogolne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Kartuskiego,

Starostwo — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Kartuzach,

Sekretarz Powiatu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu Kartuskiego,

Planie ewakuacji — rozumie si¢ przez to procedure ewakuacji z budynkow Starostwa
Powiatowego w Kartuzach opisang w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia nr 460/2022
Starosty Kartuskiego z dnia 19.10.2022 r. w sprawie wprowadzenia procedur
postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych na terenie Starostwa
Powiatowego w Kartuzach,

Osoby funkcyjne - rozumie si¢ przez to osoby wyznaczone przez Staroste¢ w kazdym
budynku Starostwa do przeprowadzenia procesu ewakuacji i prowadzenia innych
dziatan ochronnych na wypadek sytuacji nadzwyczajnych, ktore zostaty w tym celu
przeszkolone.

§ 2. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych na terenie
Starostwa okre$la zasady postepowania w przypadku sytuacji zagrazajacych bezpieczenstwu,
zdrowiu lub zyciu pracownikéw urzgdu. Kazdy pracownik Starostwa jest zobowigzany do
bezwzglednego stosowania si¢ do okreslonych w niniejszym dokumencie procedur.

Rozdzial 1T
Procedury postepowania w przypadku zgloszenia informacji o podlozeniu lub
znalezieniu ladunku wybuchowego w budynku Starostwa

§ 3. Postepowanie po stwierdzeniu w obiekcie przedmiotu niewiadomego pochodzenia

1. Osoba, ktora zauwazyla w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia,
mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym jest obowigzana niezwtocznie powiadomic:

1) Sekretarza Powiatu tel. 58 685 33 43,

2) Policje tel. 112 lub 997 - nalezy uzyska¢ potwierdzenie przyjetego

zawiadomienia.

2. Zabronione jest zblizanie si¢ do podejrzanego przedmiotu, jego dotykanie,
otwieranie lub przenoszenie. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce w bezpiecznej odlegtosci od
podejrzanego przedmiotu i oddali¢ si¢ z miejsca lub pomieszczenia, w ktorym znajduje
si¢ przedmiot.
3. W zaleznos$ci od zdiagnozowanej sytuacji Starosta, a w razie jego nieobecnosci
Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu moze wyda¢ decyzje o ewakuacji oséb z
zagrozonego obiektu przed przybyciem Policji. Nalezy postgpowac zgodnie z Planem
ewakuacji.



§ 4. Postepowanie w sytuacji powziecia informacji o podlozeniu urzadzenia wybuchowego

1. Gdy informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana jest poczta
elektroniczng osoba, ktdéra otrzymata takag wiadomos¢ musi niezwtocznie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
2.

zostawi¢ wiadomo$¢ otwartg na komputerze,

zawladomi¢ Sekretarza Powiatu tel. 58 685 33 43,

powiadomi¢ Policje tel. 112 lub 997 — nalezy uzyska¢ potwierdzenie przyjetego
zawiadomienia,

zawiadomi¢ administratora bezpieczenstwa systemow tel. 58 681 34 73,
utrwali¢ informacje¢ np. wydrukowac, sfotografowac,

zanotowac datg 1 czas odebrania wiadomosci.

Gdy informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana jest

telefonicznie osoba, ktora odbierze telefon jest zobowigzana:

1)

2)
3)

4)

5)
3.

jezeli to mozliwe zachowa¢ spokoéj i nie roztaczaé sie, prowadzi¢ rozmowe
spokojnie 1 uprzejmie, starajac si¢ przedtuzaé czas jej trwania,

jezeli to mozliwe nagra¢ rozmowe,

w trakcie rozmowy dazy¢ do uzyskania mozliwie jak najwickszej iloSci
informacji o zglaszajacym i posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub
obiekcie zamachu oraz o podtozonym tadunku wybuchowym, robi¢ notatki
wedlug wskazéwek do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu
bomby wedlug zalacznika nr 1 do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych na terenie Starostwa Powiatowego w
Kartuzach,

po przeprowadzonej rozmowie niezwlocznie powiadomi¢ Policje tel. 112 lub
997 — nalezy uzyskac potwierdzenie przyjetego zawiadomienia,

zawiadomi¢ Sekretarza Powiatu - tel. 58 685 33 43.

Gdy informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego jest przekazana

osobiscie osoba, ktorej zostanie przekazana osobiscie informacja o podtozeniu
urzadzenia wybuchowego jest zobowigzana:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

4.

nie zatrzymywac na site osoby przekazujacej zgloszenie,

jesli osoba przekazujaca informacje odejdzie zanotowaé, w ktorym kierunku si¢
oddalita,

zapisa¢ przekazang informacj¢ dokladnie w ten sam sposob w jaki zostata
wyartykutowana,

niezwlocznie powiadomi¢ Policj¢ tel. 112 lub 997 — nalezy uzyskac
potwierdzenie przyjetego zawiadomienia,

zawiadomi¢ Sekretarza Powiatu - tel. 58 685 33 43,

zanotowac: rysopis osoby, imi¢ i nazwisko lub pseudonim — jesli s znane, pte¢,
wiek, sylwetke (waga/wzrost), wlosy 1 kolor oczu, rasa, typ/kolor ubrania,
charakter glosu (glosny, gleboki, z akcentem, itp.), znaki szczegdlne.

Gdy informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego jest przekazana

listownie osoba, ktora otworzyta list z informacja o podlozeniu urzadzenia
wybuchowego jest zobowigzana:

1)
2)

3)
4)
5)

jezeli to mozliwe ograniczy¢ dostep do dokumentu innym osobom,
powiadomi¢ Policje tel. 112 lub 997 — nalezy uzyskaé potwierdzenie przyjetego
zawiadomienia,

zawiadomi¢ Sekretarza Powiatu - tel. 58 685 33 43,

zapamigtac kto widzial i dotykat dokument,

jesli to mozliwe sfotografowac tres¢ dokumentu.



5.

W przypadkach okreslonych w ust. 1-4 Sekretarz Powiatu zarzadza, aby wszyscy
pracownicy Starostwa Powiatowego dokonali niezwlocznie sprawdzenia, czy na ich
stanowiskach pracy nie stwierdza si¢:
1) przedmiotoéw, rzeczy, urzadzen lub paczek, ktorych wczesniej nie byto i nie
zostaly wniesione przez uzytkownikoéw pomieszczen,
2) s$ladow przemieszczenia elementdOw wyposazenia pomieszczen,
3) zmian w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, znajdujgcych
si¢ W pomieszczeniu,
4) emisji sygnatow dzwiekowych, §wiecacych elementéw elektronicznych itp.,
6. Pomieszczenia og6lnodostepne takie, jak: korytarze, klatki schodowe, toalety,
piwnice oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu podlegaja niezwlocznemu
sprawdzeniu przez osoby funkcyjne.

7. Pracownicy przekazujg informacj¢ o dokonanym przegladzie swoim
przetozonym, ktorzy przekazujq ja do Sekretarza Powiatu.
8. W przypadku stwierdzenia w obiekcie przedmiotu niewiadomego pochodzenia

lub innych niepokojacych §ladow Starosta, a w razie jego nieobecnosci Wicestarosta
lub Sekretarz Powiatu moze wyda¢ decyzj¢ o ewakuacji 0sob z zagrozonego obiektu
przed przybyciem Policji. Nalezy postepowaé zgodnie z Planem ewakuacji.

§ 5. Postepowanie po wybuchu bomby

=

Nalezy wezwaé stuzby ratunkowe pod numerem 112.

. Nalezy ewakuowac¢ si¢ z zagrozonego obszaru, po uprzednim sprawdzeniu czy drogi

ewakuacji i punkty zborne (do ktorych nastepuje ewakuacja) sa wolne od podejrzanych
urzadzen.

. Jezeli to mozliwe osoby ranne nalezy przenies¢ W rejon bezpieczny i udzieli¢ im

pomocy przedmedyczne;j.

Jezeli to mozliwe zabezpieczy¢ dowody rzeczowe z miejsca eksplozji przez nie
wpuszczanie w rejon po wybuchu zadnych osob, do chwili przybycia shuzb
ratunkowych.

. Nie nalezy ruszac¢ i przenosi¢ zadnych dowodoéw rzeczowych w miejscu wybuchu.

Rozdzial 111

Procedury post¢powania w wypadku otrzymania podejrzanej przesylki lub zamachu

terrorystycznego

§ 6. Postepowanie w przypadku otrzymania podejrzanej przesylki

1.

Cechy swiadczace o tym, ze przesytka moze by¢ niebezpieczna:
1) fikcyjny lub nieznany nadawca,
2) stempel wskazujacy, ze nadawca pochodzi z innego miejsca lub z zagranicy,
3) nadmierna liczba znaczkow,
4) brak nazwiska odbiorcy — tylko stanowisko,
5) bledy w adresowaniu lub btedy jezykowe,
6) sztywna i/lub zbyt ciezka koperta,
7) napis: ,,Do rak wlasnych”,
8) dziwny zapach,
9) brak adresu zwrotnego,



10) opakowanie: koperta wzmocniona tasmg i/lub sznurkami lub nienaturalne
znieksztalcenia,
11) zwerbalizowane grozby - np.: napis ,,bomba” lub ,,waglik”,
12) wystajace/wyczuwalne druty lub kable,
13) plamy lub przebarwienia.
2. Jezeli pracownik stwierdzi, ze ma do czynienia z niebezpieczng przesyika:
1) nie otwiera jej, nie dotyka i nie przenosi,
2) bezzwlocznie dzwoni pod numer alarmowy 112 i przekazuje wszelkie szczegoty
zwigzane z przesyika,
3) informuje Sekretarza Powiatu,
4) izoluje pomieszczenie,
5) w przypadku urzadzenia wybuchowego w przesylce — otwiera si¢ okna i drzwi,
opuszcza si¢ pomieszczenie,
6) w przypadku srodkoéw chemicznych, biologicznych lub radiologicznych — nalezy
zamkna¢ okna i1 drzwi, wytaczy¢ klimatyzacje, opusci¢ pomieszczenie,
7) sporzadza list¢ osob, ktore miaty kontakt z przesytka i izoluje je.
3. Jezeli pracownik mial kontakt z podejrzang substancja:
1) nie probuje jej, nie dotyka i nie przenosi,
2) nie dopuszcza do rozprzestrzeniania si¢ substancji,
3) zamyka okna i wytacza klimatyzacje,
4) nie naraza innych 0sob na styczno$¢ z substancja,
5) informuje stuzby pod numerem 112 i opuszcza pomieszczenie,
6) w osobnym pomieszczeniu oczekuje na przybycie stuzb.

§ 7. Postepowanie w przypadku zagrozen terrorystycznych

1. Zasady zachowania w przypadku znalezienia si¢ w grupie zaktadnikow:
1) gdy ustyszysz strzaly w miejscu gdzie si¢ znajdujesz — nie uciekaj, przyjmuj,
jesli to mozliwe, pozycje lezaca, schowaj si¢ za najblizszg ostona,
2) nie stawiaj oporu,
3) staraj si¢ zachowac spokoj,
4) badZ opanowany - mysl pozytywnie,
5) nie odwracaj si¢ tytem do terrorysty,
6) nie zwracaj na siebie uwagi terrorysty,

7) nie zadawaj pytan, siedz spokojnie na miejscu,

8) wykonuj polecenia terrorystow, nie dyskutuj z nimi — odpowiadaj po dtuzszym
namysle,

9) nie wykonuj polecen terrorystow w sposob gwaltowny,

10)  staraj si¢ unika¢ dtuzszego kontaktu wzrokowego z terrorystami — to moze
wzbudzi¢ ich agresje,

11)  staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z
niewinnymi ludzmi,

12)  zawsze pytaj o pozwolenie, np. na pojscie do toalety, wstanie, otworzenie torby,
13)  na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste,

14)  usun niepostrzezenie oznaki zajmowanej pozycji zawodowej, ktore moga
spowodowac agresje u terrorystow,

15)  pamigtaj, ze wsérdd innych zaktadnikow moze by¢ osoba wspoétpracujaca z
terrorystami,

16)  nie blokuj drogi ucieczki terrorystow,



2.

17)  staraj si¢ dyskretnie ich obserwowac oraz zapamigtac jak najwigcej szczegotow
dotyczacych porywaczy i otoczenia (moze to pomoc organom $cigania w dalszym
etapie dziatan).

Zasady zachowania w trakcie operacji antyterrorystycznej:

1) akcja stuzb ratowniczych zawsze wywoluje zamieszanie i panike, towarzyszg
jej krzyki, wybuchy, strzaty — nie uciekaj z miejsca zdarzenia,

2) staraj si¢ zachowac spokoj,

3) nie wykonuj gwaltownych ruchow — policjanci moga uznac ci¢ za napastnika,

4) potdz si¢ za najblizszym ukryciem, trzymajac rece z otwartymi dtonmi na
wysokosci glowy,

5) nie probuj pomagac, nie atakuj napastnikow,

6) shuchaj i wykonuj polecenia i instrukcje przekazywane przez interweniujacych
policjantow — badz §wiadom, ze beda to dziatania gwaltowne, wykluczajace
jakiekolwiek namiastki sprzeciwu — nie zabieraj czasu zadawaniem pytan lub
proba dyskusji,

7) nie dotykaj, nie podnos przedmiotow pozostawionych przez napastnikow lub
dzialajacych policjantow,

8) nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych,

9) po wydaniu polecenia opuszczenia zajmowanego pomieszczenia, opuscié je
jak najszybciej, nie zatrzymujac si¢ np. W celu zabrania rzeczy osobistych lub
zatatwienia potrzeby fizjologicznej,

10) pamigtaj, ze do czasu potwierdzenia twojej tozsamosci mozesz by¢ traktowany
jako potencjalny terrorysta - nie stawiaj oporu - twdj opoér spowoduje
zwigkszenie gwattownosci dziatan, wykonuj polecenia i instrukcje
przekazywane przez interweniujacych policjantow, nie probuj wyjasniaé
sprawy, zadawa¢ pytan czy dyskutowa¢ podczas akcji policyjnej - begdziesz
mogt wszystko wyjasni¢ po zakonczeniu dziatan,

11) w trakcie prowadzonych czynno$ci wyjasniajacych, odpowiadaj na pytania
osoby prowadzacej przestuchanie (przedstaw si¢ 1 opowiedz, jak znalaztes sie¢
W miejscu zamachuy).

Rozdzial IV
Procedury postepowania w wypadku wystgpienia pozaru

§ 8. Postepowanie w przypadku uruchomienia systemu sygnalizacji alarmowej

1.

2.

Po wlaczeniu si¢ systemu sygnalizacji alarmowej osoba funkcyjna przyciskiem
umieszczonym na panelu sterujacym centrali alarmowej wytacza syreng.

Z panelu sterujacego centrali alarmowej dokonuje odczytu informacji o lokalizacji
czujki zglaszajacej alarm 1 niezwlocznie udaje si¢ do wskazanego rejonu celem
potwierdzenia zgloszenia pozaru.

. Na miejscu rozpoznaje sytuacj¢, a w przypadku stwierdzenia wystgpienia pozaru

uruchamia najblizszy sygnalizator alarmowy oznaczony napisem ,,POZAR” (reczny
ostrzegacz pozaru) i alarmuje otoczenie okrzykiem ,,PALI SIE” lub ,,POZAR”.

. Powtorne uruchomienie syreny alarmowej oznacza dla wszystkich 0sob

przebywajacych w budynku Starostwa rozpoczecie natychmiastowej ewakuacji. Nalezy
postepowac zgodnie z Planem ewakuacji.



5.

Na miejscu pozostaje osoba funkcyjna, ktora niezwlocznie powiadamia Straz Pozarng
tel. 112 lub 998. Konczy potaczenie wowczas kiedy ze strony dyzurnego padnie
komenda: ,,zgloszenie zostato przyjete”.

. W miar¢ mozliwo$ci osoba funkcyjna przy pomocy innych najbardziej operatywnych

0sob przystepuja do akcji gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego,
znajdujacego si¢ w poblizu.

. Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczej powinien pamigtac, ze:

1) w pierwszej kolejnosci ratuje si¢ ludzi zagrozonych,

2) nalezy wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,

3) nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych begdacych pod napigciem
(stosowa¢ gasnice $niegowe, proszkowe),

4) nalezy usung¢ z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczego6lnosci butle z
gazem palnym, naczynia z ptynami tatwopalnymi, urzadzenia i wazne dokumenty,

5) nie otwiera¢ bez koniecznoséci drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat
pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

6) szybkie i prawidtowe uzycie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie
pozaru W zarodku.

§ 9. Postepowanie na wypadek powstania pozaru

1.

Osoba, ktora zauwazy pozar jest obowiazana niezwlocznie zaalarmowac osoby
znajdujace si¢ w strefie zagrozenia okrzykiem ,,PALI SIE” lub ,,POZAR”, musi wcisnaé¢
reczny ostrzegacz pozaru oraz zawiadomic Straz Pozarng tel. 112 lub 998.

. Osoba zgtaszajaca pozar konczy polaczenie wowczas kiedy ze strony dyzurnego padnie

komenda: ,,zgtoszenie zostalo przyjete”.

. Uruchomienie syreny alarmowej oznacza dla wszystkich osob przebywajacych w

budynku Starostwa rozpoczgcie natychmiastowej ewakuacji. Nalezy postepowaé
zgodnie z Planem ewakuacji.

. Jezeli w budynku nie przebywajg osoby funkcyjne lub ich dotarcie do miejsca pozaru

jest utrudnione to najbardziej operatywne osoby, jezeli jest to mozliwe, przystepuja do
akcji gasnicze] przy pomocy podrecznego sprzgtu gasniczego, znajdujgcego sie¢ w
poblizu.

. Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczej powinien pamigtac, ze:

1) w pierwszej kolejnosci ratuje si¢ ludzi zagrozonych,

2) nalezy wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,

3) nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napigciem
(stosowac gasnice Sniegowe, proszkowe),

4) nalezy usung¢ z zasiggu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczegdlnos$ci butle z
gazem palnym, naczynia z ptynami tatwopalnymi, urzadzenia 1 wazne dokumenty,

5) nie otwiera¢ bez koniecznoséci drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat
pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

6) szybkie i prawidtowe uzycie podrgcznego sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie
pozaru w zarodku.



Zatgcznik nr 1do Procedury postegpowania w przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych
na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Wskazowki do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu bomby

1. Zachowaj spokdj 1 nie roztaczaj si¢, prowadz rozmowe spokojnie i uprzejmie, starajac si¢
przedtuzac czas jej trwania.

2. ZANOUJ treSC ZEIOSZENIA ... . vttt et
3. Zadaj pytania:

- prosze podac IMI¢ 1 NAZWISKO ......iieii i e eae e

- gdzie podtoZono bombE? ...
— dlaczego bomba zostata podlozona? ...
= JAK ONA WYELAAAY..... oottt ettt
—kiedy nastapi WYDUCKT........ooi e
— jakie warunki muszg by¢ spetnione by nie doszto do wybuchu?...........cccocoiiiiiiiiiiiiieiies
Pytania beda uzaleznione od konkretnej sytuacji.

4. Zglaszajacemu nalezy uswiadomi¢ mozliwo$¢ spowodowania §mierci lub zranienia os6b

postronnych w wyniku wybuchu.

5. Powiadomi¢ natychmiast:
1) Policje tel. 997 lub 112,
2) Sekretarza Powiatu tel. 58 685 33 43.
Zgloszenie przyjat:

(imi¢ i nazwisko)



Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr460/2022
Starosty Kartuskiego

z dnia 19.10.2022 r.

Plan ewakuacji z budynkéw Starostwa Powiatowego w Kartuzach

1. Decyzje o ewakuacji, przed przybyciem stuzb ratunkowych, podejmuje Starosta
Kartuski lub w razie jego niecobecno$ci Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu.
W przypadkach naglych i niecierpigcych zwloki ewakuacje zarzadzajg osoby funkcyjne
wyznaczone przez Starost¢ Kartuskiego w danym budynku do przeprowadzenia
ewakuacji. W razie wybuchu pozaru ewakuacj¢ zarzadza osobg, ktéra zauwazyta pozar.
2. Ewakuacja os6b z zagrozonych obiektow kieruja osoby funkcyjne zachowujac
spokoj, rozwage 1 opanowanie, aby nie dopusci¢ do wystapienia paniki.
3. Liste oso6b funkcyjnych przekaze pracownikom Starosta Kartuski w formie
pisemnej lub poczta elektroniczng.
4. Ewakuacja zasady zachowania pracownikow:
1) zamknac¢ i zabezpieczy¢ wszelkie dokumenty i pieczecie W SwWoim miejscu pracy,
2) wylaczy¢ komputery oraz inne urzadzenia elektryczne od sieci zasilajacej,
3) otworzy¢ okna i drzwi, pozostawi¢ klucze w zamku — w razie pozaru nie nalezy
otwiera¢ okien, moze to grozi¢ rozprzestrzenianiu si¢ ognia,
4) zabra¢ ze sobg rzeczy osobiste,
5) poinformowac jak najwigkszg liczbe 0sob o rozpoczeciu ewakuacji nie powodujac
paniki,
6) wykonywacé polecenia osob funkcyjnych,
7) ewakuowaé si¢ do miejsca zbiorki — rejon dyslokacji (minimum 150 m od
zagrozonego miejsca),
8) w przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdéow w strefe zagrozenia nie nalezy
ratowac na sitg¢ swojego samochodu — zycie jest wazniejsze,
9) pozosta¢ w miejscu zbiorki po ewakuacji do dyspozycji Policji lub innych stuzb
ratowniczych.
5. Osoby funkcyjne reguluja ruchem w przypadku zarzadzenia ewakuacji,
organizujg izolowanie zagrozonego obiektu Starostwa przed dostepem o0sob trzecich,
wylaczaja zasilanie elektryczne i gaz.
6. Osoby funkcyjne ponosza bezposrednig odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
0sOb 1 mienia podczas ewakuacji z zagrozonego obiektu oraz za zabezpieczenie
pomieszczen zgodnie z postanowieniami niniejszej instrukcji.
7. Po przybyciu do obiektu Policji lub innych stuzb ratowniczych, kierujace
ewakuacjg 0soby funkcyjne powinny przekazaé jej dowddecy wszelkie informacje
dotyczace zdarzenia oraz wskaza¢ miejsce zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy,
urzadzen obcego pochodzenia 1 punkty newralgiczne w obiekcie.
8. Dowddca stuzby ratowniczej przejmuje kierowanie ewakuacja.
9. Po zakonczeniu dziatan kierujgca akcjg stuzba ratownicza przekazuje
protokolarnie obiekt Staroscie lub w razie jego nieobecnosci Wicestaroscie,
Sekretarzowi Powiatu lub osobie funkcyjnej.



