Klauzula informacyjna — Wydziat Organizacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Kartuski z siedzibg w Kartuzach, ul. Dworcowa 1,
83-300 Kartuzy, tel. 58 tel. 58 681-03-28; 58 685-33-43, e-mail: powiat@Xkartuskipowiat.pl;
2. Administrator powotfat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna kontaktowac sie w sprawach dotyczgcych

przetwarzania danych osobowych pisemnie na adres siedziby Administratora, adres e-mail:iod @kartuskipowiat.pl
lub telefonicznie: 534 086 656.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz
wykonywania przez Staroste zadan publicznych okreslonych w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym oraz innych regulacjach w szczegdlnosci:

a) ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

b) rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow,

c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego,

d) ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych,

e) ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji,

f) ustawie z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,

g) ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,

h) ustawie z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,

i) ustawie z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach

j) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

k) ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy,

[) ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

m) rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych,

n) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 278 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

0) ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne,

p) rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych,

g) rozporzadzenie rady ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

4. Odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisdw prawa w szczegdlnosci: jednostki organizacyjne Starostwa, urzedy, policja, prokuratura, sady,
organy kontroli lub podmioty, ktdre przetwarzajg dane w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu wskazanego w pkt 3, a po
tym czasie przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa (zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych) tj.:

Dokumentacja dotyczaca: Okres przechowywania:

Obstugi rady powiatu i zarzadu, poza: A — dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

- o$wiadczeniami majgtkowymi radnych



mailto:powiat@kartuskipowiat.pl

- innymi o$wiadczeniami radnych powiatu lub o
cztonkach ich rodzin,
- podnoszenia kompetencji radnych powiatu

- spraw osobowych radnych

B6- przechowywana przez 6 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

B- okres przechowywania wynika z odrebnych
przepiséw prawa, w innym przypadki wynosi 5 lat
BE-5- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktdére moze
zmieni¢ kategorie

BE-5- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktdére moze
zmienic kategorie

Rozpatrywania skarg i wnioskow zatatwianych
bezposrednio

Skarg i wnioskéw przekazane do zatatwienia wg
wiasciwosci

Petycji

A- dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

BES- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmienic kategorie

A- dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

Udostepniania informacji publicznej

BES- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmienié kategorie

Obstugi kancelaryjnej- urzadzenia do rejestracji i
monitorowania przesytek i pism

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

Zapotrzebowania i nabdr kandydatow do pracy

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

Konkursdw na stanowiska

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

Obstugi zatrudnienia pracownikéw Starostwa

Obstugi zatrudnienia kierownictwa starostwa oraz
kierownikow jednostek podlegtych

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

BE5- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ kategorie

Oswiadczen majatkowych lub innych oswiadczen o
osobach zatrudnionych i cztonkach ich rodzin

B- okres przechowywania wynika z odrebnych
przepisdw prawa, w innym przypadki wynosi 5 lat

Stazy zawodowych i praktyk

BE10- po 10 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ kategorie

Prac zleconych

B10 - po 10 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ kategorie

Ewidencji osobowe] — akta osobowe

Pomocniczej dokumentacji osobowej w
komérkach organizacyjnych
Zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

BE50- po 50 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ kategorie

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

B5- przechowywana przez 5 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

Monitorowanie dziatalnos$ci stowarzyszen.

A —dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

Monitorowanie dziatalnos$ci fundacji

A —dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego




Obstuga rzeczy znalezionych: BE-5- po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmienic jej kategorie

Egzekucja administracyjna (egzekwowanie B-5 — przechowywana przez 5 lat, po tym okresie

obowigzku w sprawach wojskowych) podlega brakowaniu

Orzekanie w sprawach wojskowych B10 - przechowywana przez 10 lat, po tym okresie
podlega brakowaniu

Zezwalanie na sprowadzanie zwfok i szczatkow A —dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym

ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

Repatrianci A —dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum
Panstwowego

6.

10.

11.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych stanowi przepis
prawa lub zawierana miedzy stronami umowa. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na
podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny. Dotyczy to w szczegdlnosci danych utatwiajgcych kontakt z Panstwem, takich jak e-mail lub numer
telefonu.

W przypadku, gdy dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie zgody, osoba, ktérej dane dotyczg, ma

prawo cofngc zgode w dowolnym momencie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych, sprostowania, zgdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, prawo do
przenoszenia danych i cofniecia zgody na przetwarzanie.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub do organizacji miedzynarodowej.

Administrator nie wykorzystuje systemdéw stuzgcych do automatycznego podejmowania decyzji ani nie profiluje
0s6b w rozumieniu art. 22 ust. 114 RODO.

W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza RODO, kazda osoba ma prawo wnies¢
skarge do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, u I. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



