ZARZADZENIE NR 639/2023
STAROSTY KARTUSKIEGO
z dnia 22 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 i 295) oraz zarzadzenia nr 212/10 Starosty Kartuskiego z dnia 22
pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa
Powiatowego w Kartuzach
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow wedlug
stanu na dzien 31.12.2023 r. poprzez weryfikacje sald, potwierdzenie sald aktywow i pasywow
oraz spis z natury.

§ 2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald, tj. poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw
obejmuje si¢:

1) s$rodki pieni¢zne w drodze;

2) naleznos$ci sporne i watpliwe;

3) rozrachunki z pracownikami;

4) rozrachunki publicznoprawne;

5) srodki trwate;

6) grunty, drogi, mosty, $rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony;
7) pozostate srodki trwate;

8) wartosci niematerialne i prawne;

9) érodki trwate w budowie;

10) wyniki oraz fundusze wtasne i specjalne;

11) zaciagnigte kredyty i pozyczki;

12) pozostate aktywa i pasywa niewymienione wyze;j.

§ 3. Inwentaryzacja, w formie potwierdzenia sald nalezy objac:

1) nalezno$ci (w tym m.in. z tytulu uzytkowania wieczystego), z wyjatkiem naleznosci od
pracownikow, nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci publicznoprawnych,
naleznosci wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

2) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych;

3) udzielone kredyty i pozyczki.

§ 4. Inwentaryzacja w formie spisu z natury nalezy obja¢:
1) druki $cistego zarachowania znajdujace si¢ w Wydziale Komunikacji;
2) weksle, pozostate druki $cistego zarachowania;
3) gwarancje bankowe i inne, stanowigce nalezyte wykonanie umows;
4) obce sktadniki majgtkowe, ktore zostaty powierzone do przechowywania lub uzywania;
5) wtlasne sktadniki majatkowe, ktore zostaty powierzone innym jednostkom.

§ 5. Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji
w skladzie:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Radostaw Pek Sekretarz Powiatu Przewodniczacy

2. Krzysztof Karassek Inspektor Cztonek

3. Alicja Bieniek Inspektor Cztonek




§ 6. Do zespotow spisowych powotuje si¢ nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
Dominika Elgert Referent Przewodniczacy

' Dominika Ustowska Mtodszy referent Cztonek
Patryk Wolff Kierownik Przewodniczacy

? Magdalena Wenta Podinspektor Cztonek
Magdalena Markowska Kierownik Przewodniczacy

3 Agnieszka Wenzel Podinspektor Cztonek
Wioleta Hilla Inspektor Przewodniczacy

) Jakub Konkel Inspektor Czlonek

§ 7. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 8 W celu prawidtowego i terminowego przeprowadzenia oraz rozliczenia
inwentaryzacji, dyrektorzy wydziatéw 1 kierownicy réwnorzgdnych komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego zobowiazani sg do przekazania do Wydziatu Finansowego wszystkich
dowodow ksiegowych (m.in. faktury, noty, decyzje, rozliczenia inwestycji, dotacji)
dotyczacych operacji gospodarczych zrealizowanych w 2023 r. - w terminie do dnia
31.01.2024 r.

§ 9. 1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

3. Dokumenty rozpatrzenia rdéznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone do gléwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 11. Szczegbdtowe zasady 1 sposdb wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.

§ 12. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscia spisOw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ glownemu ksiggowemu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

STAROSTA

/-/ Bogdan Lapa



