Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Starosty Kartuskiego

z dnia 13 maja 2024 r.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Kartuzach

§ 1. Wstep

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Podstawa prawna

Podstawg prawng wprowadzenia monitoringu wizyjnego sa:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych) (Dz. U.UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1iz 2018 r. Nr 127. str. 2);

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781
z pézn. zm.);

3) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2024 r. poz.107);

4) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023, poz. 1565 z p6zn. zm.).

§ 3. Cel

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa o0sOb przebywajacych na
monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia.

§ 4. Administrator
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starosta Kartuski.
§ 5. Zakres i sposob funkcjonowania monitoringu

1. System  monitoringu  wizyjnego  obejmuje  budynki  Starostwa  Powiatowego
w Kartuzach potozone przy ul. Gdanskiej 26, ul. Dworcowej 1 i1 ul. Kosciuszki 26. Monitoring
obejmuje wybrane obszary wewnatrz i na zewnatrz budynkoéw. Wykaz elementow monitoringu
Starostwa Powiatowego w Kartuzach stanowi zatgcznik nr 1.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni oraz pomieszczen
socjalnych.

3. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniach budynkow
przy ul. Gdanskiej 26, ul. Dworcowej 1 i ul. Ko$ciuszki 26.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.



6. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

7. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

8. Zapisy z kamer przechowywane sa maksymalnie 30 dni, a nast¢pnie dane ulegaja usunicciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym. Czas moze ulec przedtuzeniu, jezeli nagranie
stanowi dowod w postepowaniu do czasu zakonczenia tego postgpowania, a takze w przypadku
zabezpieczenia kopii na wniosek, 0 ktorym mowa w § 8.

§ 6. Oznaczenie miejsc monitorowanych

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynkow Starostwa Powiatowego w
Kartuzach.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kartuzach zamieszcza si¢ klauzule nastepujacej tresci:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; dalej: RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych rejestrowanych za posrednictwem kamer
systemu monitoringu wewnatrz i na zewnatrz budynkow Starostwa Powiatowego w Kartuzach jest
Starosta Kartuski z siedzibg przy ul. Dworcowe;j 1, 83-300 Kartuzy.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres email: iod@kartuskipowiat.pl,
tel.:534 086 656.

3. Przetwarzanie danych przy uzyciu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej zgodnie z art. 4b ustawy o samorzadzie powiatowym a takze
w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony mienia na podstawie art. 22% § 1 Kodeksu
pracy.

4. Monitoring wizyjny obejmuje budynki znajdujace si¢ w Kartuzach przy ul. Dworcowej 1,
Kosciuszki 26 i ul. Gdanskiej 26 .

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotow
uprawnionych do pozyskania danych na podstawie przepisdOw prawa.

6 .Zapisy z monitoringu przechowywane be¢da przez maksymalny okres 30 dni.

7. Posiada Pani/Pan prawo do dostgpu do tresci swoich danych osobowych, ich usuniecia,

ograniczenia  przetwarzania ~ oraz  wniesienia  sSprzeciwu  wobec  przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na niezgodne z RODO przetwarzanie

Pani/Pana danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193

Warszawa, ul. Stawki 2)

9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.”

10. Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Kartuzach w zakladce ,Monitoring wizyjny” oraz w Wydziatach, w ktorych
funkcjonuje monitoring.

§ 7. Osoby upowaznione do dostepu do nagran

1. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Administrator Bezpieczenstwa Systemow
Starostwa Powiatowego w Kartuzach, Starosta Kartuski, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Dyrektor
Wydziatu Komunikacji, Geodeta Powiatowy, Inspektor Ochrony Danych. Osoby te zobowigzane sa do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.


mailto:iod@kartuskipowiat.pl

2. Osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do nieujawniania informacji o danych
zarejestrowanych przez monitoring osobom nieupowaznionym, a takze do zachowania poufnosci
informacji uzyskanych przy wykonywaniu zadan i obowigzkéw, w zwigzku z dostepem do systemu
monitoringu wizyjnego, jak réwniez zachowania powyzszych informacji w tajemnicy, rowniez po
ustaniu zatrudnienia, a takze zachowania w tajemnicy informacji o zabezpieczeniach systemu
monitoringu wizyjnego.

§ 8. Udostepnianie nagran

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy 0 informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego wniosku (zatgcznik
nr2).

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, przechowywana jest w
zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie sze$ciu miesigcy
od dnia jej sporzadzenia.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze udostepnien nagran
(zatacznik nr 3) prowadzonym przez Administratora Bezpieczenstwa Systeméw lub wyznaczonego
przez niego informatyka i obejmuje nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrodto nagrania, np. kamera nr ....... ,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie zniszczyta.

7. Rejestr prowadzony jest w wersji papierowej lub elektronicznej.

§ 9. Postanowienia koncowe

Regulamin zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce "Monitoring wizyjny".



Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Wykaz elementow systemu monitoringu Starostwa Powiatowego w Kartuzach

L.p Oznaczenie elementu Lokalizacja Harmonogram zapisu
danych na dysku
1. Kamera wewnetrzna Wydziat Geodezji Tryb ciggly :
ul. Kosciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
parter

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej
— Sala obstugi klientéw, pokdj nr 2

2. Kamera wewnetrza Wydziat Geodezji Tryb ciggly :
ul. Ko$ciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
Parter

Referat Uzgadniania Dokumentacji
Projektowej, Obstuga Klienta, pokéj nr 13

3. Kamera wewnetrzna Wydziat Geodezji Tryb ciggly :
ul. Kosciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy

Parter, korytarz gtéwny Wydziatu

4, Kamera wewnetrzna Wydziat Geodezji Tryb ciggly :
ul. Kosciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
Parter

Ewidencji gruntéw 1 budynkow,
Obstuga Klienta, pokdj nr 22

5. Kamera wewnetrzna Wydziat Geodezji Tryb ciggly :
ul. Kosciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
Parter
Sekretariat Wydziatu, pokéj nr 3
6. Kamera wewnetrzna Budynek przy ul. Kosciuszki 26 Tryb ciggly :
Parter 24 h/dobe

Wejscie stuzbowe dla pracownikéw od
ul. Koéciuszki

7. Kamera wewnetrzna Budynek przy ul. Kosciuszki 26 Tryb ciggly :
Parter 24 h/dobe
Wejscie ogdlne od ulicy 3 Maja
8. Kamera wewnetrzna Wydziat Komunikacji Tryb ciggly :
ul. Gdanska 26 24 h/dobe

83-300 Kartuzy
Korytarz parter

9. Kamera wewnetrzna Wydziat Komunikacji Tryb ciggly :
ul. Gdanska 26 24 h/dobe

83-300 Kartuzy
Korytarz parter

6. Kamera wewnetrzna Wydziat Komunikacji Tryb ciggly :
ul. Gdanska 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy

Sala obstugi klientow- parter

7. Kamera wewngetrzna Wydziat Komunikacji Tryb ciggly :
ul. Gdanska 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
Korytarz pietro x 2
8. Kamera zewnetrzna Budynek przy ul. Kosciuszki 26 Tryb ciggly :

X9 24 h/dobe




10. Kamera zewng¢trzna Wydzial Komunikacji Tryb ciggly :
83-300 Kartuzy
X3
11. Kamera zewnetrzna Ul. Dworcowa 1 Tryb ciggly :
83-300 Kartuzy 24 h/dobe
x5
12. Kamera wewnetrzna Ul. Dworcowa 1 Tryb ciggly :
83-300 Kartuzy 24 h/dobe
Wejscie gtéwne do budynku
13. Kamera wewnetrzna Wydziat Budownictwa Tryb ciggly :
ul. Kos$ciuszki 26 24 h/dobe
83-300 Kartuzy
sekretariat x 2
14 Kamera wewnetrzna Wydziat Budownictwa Tryb ciggly :
ul. Kosciuszki 26 24 h/dobe

83-300 Kartuzy
korytarz pietro




Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Dane wnioskodawcy Kartuzy, dnia ............c.oooeviint.

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materialu z monitoringu wizyjnego z dnia

Uzasadnienie:

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Starosty Kartuskiego
Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Kartuzach

Rejestr udostepnien nagran z monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Kartuzach

L.p

Okres,
ktérego dotyczy
nagranie

Zrédto
nagrania

Data
wykonania
kopii

Dane i podpis
osoby, ktora
sporzadzita

kopie

Dane organu,
ktoremu
udostgpniono
zapis

Date
zniszczenia i
podpis
osoby, ktora
kopie
zniszczyta




