ZARZADZENIE NR 53/2024
STAROSTY KARTUSKIEGO
z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zgodnie z zarzadzeniem nr 212/10 Starosty Kartuskiego z dnia 22 pazdziernika 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Kartuzach oraz
zarzadzenia nr 99/2016 z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany w instrukcji inwentaryzacyjnej
Starostwa Powiatowego w Kartuzach oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U.
22023 1. poz. 120 295 oraz z 2024 r. poz. 619)

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. 1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 21.10.2024 r. do dnia 15.01.2025 r. powotuje
si¢ nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Radostaw Pek Sekretarz Powiatu Przewodniczacy
2. Jakub Konkel Inspektor Cztonek
3. Hanna Kleina Starszy inspektor Cztonek

2. Do zespotoéw spisowych powoluje si¢ nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
) Alicja Bieniek Inspektor Przewodniczacy
Gronda — Richert Joanna Pomoc administracyjna Cztonek
) Grajkowska Martyna Inspektor Przewodniczacy
' Daniel Dobka Starszy Inspektor Czlonek
Wiestawa Mtynska Sekretarka Przewodniczacy
3.
Malgorzata Grzebyta Inspektor Czlonek

3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdétowego instruktazu czlonkéw komisji 1 zespotow spisowych, a
takze o0sOb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikoéw ksiggowosci, 0 sposobie
przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

1) oznaczenia wywieszkami, utozenia wedhug asortymentow,




2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkow trwatych, narzgdzi i innych skladnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkoéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksieggowej, ewidencji sktadnikow
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

6. Zawiesza si¢ niecobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych

w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

7. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksigegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone do gldwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

11.Szczegblowe zasady 1 sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.

12.Nadzoér nad prawidtowoscig, kompletnos$cia i terminowos$cig spisOw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ gtdownemu ksiggowemu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
/-/ Bogdan Lapa



