
Załącznik  

do Zarządzenia Nr 53/2024 

z dnia 15 października 2024 r.  

 

Harmonogram inwentaryzacji rocznej na 2024 rok 
 

Lp. Składniki 
majątkowe 

(rejon 
spisu) 

Pole spisowe Technika inwentaryzacji  Spis 
na dzień 

Terminy 
spisowe 

od-do 

Osoby przeprowadzające 
inwentaryzację  

Pozostałe 
uwagi 

1.  Środki trwałe  
i wyposażenia będące 
mieniem Starostwa 
 

Starostwo budynki: 
1. ul. Dworcowa 1 
2. Archiwa – wszystkie 
lokalizacje 

Spis z natury 31.12.2024 21.10.2024 do 
31.12.2024 

Zespół Spisowy nr 1  

2.  Środki trwałe 
i wyposażenia będące 
mieniem Starostwa 
 

1. ul. Gdańska 26 
2. Zdunowice 
3. Komunikacja 
Zamiejscowa 
(Sierakowice, Żukowo) 

Spis z natury 31.12.2024 21.10.2024 do 
31.12.2024 

Zespół Spisowy nr 2  

3.  Środki trwałe  
i wyposażenia będące 
mieniem Starostwa 
 

1. ul. Kościuszki 26 
2. ul. 3-go Maja 
(wszystkie wydziały) 
 

Spis z natury 31.12.2024 21.10.2024 do 
31.12.2024 

Zespół Spisowy nr 3  

4.  Składniki majątku 
będące własnością 
obcych jednostek  

 Spis z natury 31.12.2024 21.10.2024 do 
31.12.2024 

Zespół Spisowy nr 3  

5.  Własne składniki 
majątkowe powierzone 
innym jednostkom  

Jednostki organizacyjne 
w których znajdują się 
powierzone składniki  

Spis z natury 31.12.2024 21.10.2024 do 
31.12.2024 

Zespoły powołane przez 
kierowników jednostek 

 

6.  Środki pieniężne 
zgromadzone na 
rachunkach bankowych,  

Wszystkie rachunki 
bankowe 

Potwierdzenie sald 31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika. 

 

7.  Stan kredytów i 
pożyczek zaciągniętych 
w bankach 

Dane wg ewidencji 
księgowej 

Potwierdzenie sald 31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 

8.  Należności  Dane wg ewidencji 
księgowej  

Potwierdzenie sald 31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 



9.  Wartości niematerialne  
i prawne 

Dane wg ewidencji 
księgowej  

Porównanie stanów 
ewidencyjnych  
z dokumentacją 

31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 

10.  Rozrachunki 
publicznoprawne  
i z pracownikami  

Dane wg ewidencji 
księgowej  

Porównanie stanów 
ewidencyjnych  
z dokumentacją 

31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 

11.  Grunty i drogi  Dane wg ewidencji 
księgowej  

Porównanie stanów 
ewidencyjnych  
z dokumentacją 

31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 

12.  Prawo wieczystego 
użytkowania 

Dane wg ewidencji 
księgowej  

Porównanie stanów 
ewidencyjnych  
z dokumentacją 

31.12.2024 31.12.2024 do 
15.01.2025 

Pracownicy księgowości 
wytypowani przez Skarbnika 

 

13.  Druki ścisłego 
zarachowania,  

Starostwo Powiatowe w 
Kartuzach 

Spis z natury 31.12.2024 31.12.2024 Zespół spisowy nr 2  

14.   
Opał, paliwo 
 

Starostwo Powiatowe w 
Kartuzach 

Spis z natury 31.12.2024 31.12.2024 Zespół Spisowy nr 1  

 
 

 
 
     STAROSTA 

                                                                                                                                                                     /-/ Bogdan Łapa 

   15.10.2024 r. 
................................................................                                                                                                                    ..................................................................... 
 

(data)                                                                                                                                                                                  (Kierownik  jednostki) 


