INFORMACJA DLA SYGNALISTOW
(art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow)
Sygnalista — osoba dokonujgca zgtoszenia w kontekscie zwigzanym z pracg. Jesli uzyskali Panstwo
informacje¢ o naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym z pracg mozesz dokonac zgtoszenia naruszenia
prawa. Kontekst zwigzany z pracg ma np. pracownik, osoba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz
stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysta, praktykant, funkcjonariusz,
osoba §wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy.

Warunki objecia sygnalisty ochrona:

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem
ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia
publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze
stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Warunki objecia ochrong sygnalisty dokonujacego ujawnienia publicznego okresla art. 51 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie Swiadomego skladania
falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw.
zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci
do lat 2.

Zakres przedmiotowy dokonywanego zgloszenia:

Przedmiotem zgloszenia mogg by¢ informacje o naruszeniu prawa, polegajace na dziataniu lub
zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majace na celu obejécie prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamd6wien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z
organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskaz. w pkt.1-16.

Procedura zgloszen zewnetrznych

Organ publiczny przyjmujacy zgloszenie: Zarzad Powiatu Kartuskiego
Osoba przyjmujgca zgtoszenia: Pelnomocnik ds. ochrony sygnalistow - Michalina Treder



Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane sa w nastepujacy sposob:

1) pisemnie lub glosowo z wykorzystaniem teleinformatycznego kanatu zgloszeniowego
Whistleblower Formalize, zwanego dalej kanatlem zgloszeniowym, dostepnego w sieci Internet pod
linkiem:

https://whistleblowersoftware.com/secure/zewnetrzny-ZarzadPowiatu

2) pisemnie, w drodze korespondencji listowej na adres:

Starostwo Powiatowe w Kartuzach ul. Dworcowa 1, 83- 300 Kartuzy z dodatkowa wewnetrzna
koperta, wewnatrz ktérej znajduje si¢ pisemne zgloszenie z dopiskiem o tresci: ,,sygnalista, nie
otwierac”. Po rejestracji pismo bez otwarcia wewnetrznej koperty przekazuje si¢ do Pelnomocnika.

Sygnalista nie moze przekazan zgloszenia anonimowo.
W przypadku, gdy zgloszenie dokonywane jest anonimowo pozostawia sig je bez rozpatrzenia.

Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego w terminie do 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku
zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg
przygotowanego przez Pelmomocnika, a takze za zgoda sygnalisty nagrania rozmowy.

Formularz zgloszen zewnetrznych dla organu publicznego — Zarzad Powiatu Kartuskiego:

https://whistleblowersoftware.com/secure/zewnetrzny-ZarzadPowiatu

Tryb postepowania majac zastosowanie w przypadku zgloszenia zewnetrznego:

Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane iweryfikowane przez Pelnomocnika ds. ochrony
sygnalistow W zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie
zgloszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

W ramach postepowania, organ moze zwrdci¢ sie¢ do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu
zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci
jego tozsamosci, organ odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia
prawa.

W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

e - jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

e - innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie poézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.

Organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgtoszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
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tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujgcg zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie
kolejnego zgltoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zb¢dnej zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgltoszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawarto$¢ takiej informacji:

1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
0 ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia Organ nie przekaze, jezeli bgdzie mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dzialanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osob¢ dokonujaca zgloszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacje o trybie
przewidzianym w przepisach odr¢bnych do rozpoznania zgtoszenia.

4. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania organu.

5. Organ przekaze sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia, aw uzasadnionych przypadkach  w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

6. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstagpi od podjecia dzialan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

7. Organ poinformuje rowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dzialan nastgpczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgloszen zewnetrznych:

1. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz zwiazane z przyjmowaniem zgtoszen
przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg uzyskanie dostgpu do informacji
objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom i zapewniaja ochrone poufnosci
tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

2. Pelomocnik jest obowigzany do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskal w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywat te prace.

3. Jezeli zgloszenie zewnetrze zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Starostwa Powiatowego w Kartuzach, pracownik ten jest obowigzany do nieujawniania
informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamos$ci sygnalisty lub osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz niezwlocznego przekazania zgloszenia Pelnomocnikowi — bez
wprowadzania zmian w tym zgloszeniu. Przepis ten stosuje si¢ odpowiednio w przypadku,
gdy zgloszenie zewnetrzne otrzymano za posrednictwem innych §rodkéw komunikacji niz
przyjete zgodnie z procedurg zgltoszen zewnetrznych.

Charakter dzialan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgloszeniem zewnetrznym:

W celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, Organ publiczny podejmie dzialania nastepcze
W szczegdlnosci  przez postepowanie  wyjasniajace, wszczgeie  kontroli  lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podj¢te w celu odzyskania srodkow finansowych
lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych.



Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed dzialaniami odwetowymi

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

0 ochronie sygnalistow, od chwili dokonania zgloszenia.
Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:

e ochron¢ tozsamosci, chyba Zze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;

e zapewnienie ochrony poufnosci tozsamosci innych oséb, jezeli zgloszenie dotyczy takze ich;

e udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaty zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

e zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem,
beda miaty tylko uprawnione osoby;

e ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
Z dokonanym zgloszeniem.

2. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, za§wiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

3. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysoko$ci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzgdu
Statystycznego) lub prawo do zado§¢uczynienia.

Dostepnos¢ poufnej porady

Jesli chca Panstwo dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa mogg skorzysta¢ z nieodptatnej pomocy
prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (art. 41 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej).

Link do informacji o NPP w Powiecie Kartuskim

https://bip.kartuskipowiat.pl/artykul/62/835/nieodplatna-pomoc-prawna-i-nieodplatne-
poradnictwo-obywatelskie

11. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow zgloszenia zewngtrznego mozna dokona¢ do Rzecznika Praw
Obywatelskich, z ktorym mozna skontaktowaé si¢ za posrednictwem Biura Rzecznika Praw
Obywatelskich, adres Aleja Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa, tel. centrala (+ 48) 22 55 17 700, faks
(+48) 22 827 64 53,

e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.p
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