Zakacznik

do Uchwaty nr 110/455/2021
Zarzadu Powiatu Kartuskiego
z dnia 12 stycznia 2021 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej w Starostwie Powiatowym w
Kartuzach

§1.

Komisja przetargowa

=

Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisjg”, dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia

11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) zw. dalej
Lustawa pzp” (w szczegolnosei art. 53-56) wraz z aktami wykonawczymi i niniejszym

Regulaminem.

2. W swych dziataniach komisja powinna si¢ kierowac przede wszystkim ustawg Pzp i innymi
obowigzujacymi przepisami, a postanowienia niemniejszego Regulaminu nalezy stosowac

w zakresie nieuregulowanym przez obowigzujace przepisy.

3. Komisja jest pomocniczym organem Kierownika Zamawiajacego i jest tworzona doraznie
na potrzeby przeprowadzania konkretnych postgpowan przetargowych i sktada sig, z co
najmniej z trzech cztonkow, z ktérych co najmniej jeden musi by¢ wyloniony z Wydziatu

Merytorycznego inicjujacego przeprowadzenie zamowienia publicznego, a dwoéch z
Wydziatu Rozwoju, Inwestycji, Remontéw i Zaméowien Publicznych (w tym sekretarz i
przewodniczacy Komisji). W przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia W

sktad komisji moga wchodzi¢ takze inne osoby.

4. Przez Wydziat Merytoryczny nalezy rozumie¢ wydzial lub inng komorke organizacyjng
Starostwa Powiatowego w Kartuzach zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Kartuzach, ktora inicjuje i realizuje zamowienie publiczne wymagajace

wylonienia Wykonawcy zgodnie z ustawa Pzp.
5. Komisja jest powotywana przez Kierownika Zamawiajacego.

6. Czlonkowie komisji podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zamoéwienie publiczne w

przypadkach zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustaw Pzp.

7. Komisja podlega rozwigzaniu z momentem zakonczenia postepowania o udzielenie

zamoOwienie publicznego.

§ 2.

Skiad i zakres dziatania komisji przetargowej
1. Cztonkami komisji s3: przewodniczacy, sekretarz i cztonek (lub cztonkowie) komisji.
2. Do obowiazkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
a. weryfikacja/dookreslenie przedmiotu zaméwienia,



przygotowanie wzoru umowy i specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ) w
tym kryteriéw wyboru i warunkéw udziatu w postepowaniu,

sporzadzanie wnioskow 1 dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania,

przeprowadzanie zamowienia publicznego zgodnie z ustawa pzp, w tym
udzielnie odpowiedzi na ewentualne pytania do przetargu,

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego wynikow oceny ofert oraz
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamodwienia,

w imieniu komisji pisma podpisuje przewodniczacy komisji, a W przypadku
jego nieobecnosci sekretarz komisji.

§ 3.

Tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji przy realizacji swych zadan zwigzanych z przygotowaniem i

przeprowadzaniem zamdwienia publicznego zobowigzani sa do pelnego wspodtdziatania

celem przeprowadzania postgpowania. W szczegdlnosci do obowigzkow poszczegodlnych
cztonkow komisji nalezy:

a)

b)

d)

w przypadku cztonka/O6w komisji wyznaczonego przez komorke merytoryczng
jest on zobowigzany przygotowa¢ wstepny opis przedmiotu zamodwienia,
oszacowanie warto$ci przedmiotu zamdwienia, wstgpne propozycje Wzoru
umowy, kryteridw, ewentualnych warunkow udziatu w postgpowaniu i innych
informacji merytorycznych niezbednych dla przygotowania zamodwienia,

w przypadku cztonkow komisji wyznaczonych z wydziatu Rozwoju, Inwestycji,
Remontdéw 1 Zamowien Publicznych, sa oni zobowiazaniu do zweryfikowania
materialdow opracowanych przez czlonka z komorki merytorycznej pod katem
zgodnoS$ci z ustawa pzp oraz przeprowadzi¢ zamowienie formalnie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

w przypadku sekretarza do jego obowigzkow nalezy w szczegolnosci:
przygotowanie i prowadzanie dokumentacji postepowania w tym uzyskanie
wymaganych o$wiadczen od cztonkow komisji (o§wiadczenia o bezstronnosci),
zamieszczenie informacji na stronach internetowych i wykonanie czynnosci
sprawozdawczych,

w przypadku przewodniczacego do jego obowigzkow nalezy w szczegodlnosci:
nadzoér 1 kierownictwo praca komisji, informowanie kierownika jednostki o
ewentualnych problemach w zwigzku z praca komisji, wnioskowanie do
kierownika jednostki o powotanie biegtego.



Celem opracowania ostatecznych opracowan niezbednych dla przeprowadzania
postgpowania cztonkowie komisji bede kontaktowac si¢ migdzy sobg drogg elektroniczna,
telefoniczng oraz poprzez osobiste spotkania.

Ostateczne dokumenty do przeprowadzania przetargu musza zostaé¢ zatwierdzone przez
cztonkéw komisji.

. W uzasadnionych przypadkach komisja moze wnioskowa¢ o powotanie bieglego.

§ 4.

Prawa i obowiazki cztonkow komisji

. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia
Przewodniczacemu Komisji. Jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien réwniez
przedstawi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji.

. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 1 przez
Przewodniczacego Komisji, Cztonek Komisji moze przedstawi¢ je droga stuzbowa
Kierownikowi Zamawiajacego.

Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji w tym
maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracag Komisji, w tym do
ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych.
Cztonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen
do pracy Komisji — do Przewodniczacego Komisji lub Starosty Kartuskiego.

Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawni¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.

. W uzasadnionych przypadkach cztonek komisji moze zosta¢ odwotany.

§5

Postanowienia koncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 roku.

. Tarci moc Regulamin pracy Komisji Przetargowej w Starostwie Powiatowym w Kartuzach,
wprowadzony uchwatg Nr 113/252/2016 Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 8 listopada
2016 roku.

. Do spraw rozpoczetych do dnia 31.12.2020 roku stosuje si¢ zapisy regulamindéw
obowigzujacych w momencie wszczgcia postgpowania.

Opracowat: Marcin Lidzbarski



